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SVS-OAR1-2016/013278 

 

1/2016 

Registrat¼rny poriadok a registrat¼rny pl§n 

Obce  Hronsek 

z 15.06.2016  

o registrat¼rnom poriadku 
 

Na zabezpeļenie jednotn®ho postupu pri spr§ve registrat¼ry podŎa osobitn®ho predpisu
1
 

v p¹sobnosti obecn®ho ¼radu obce Hronsek (Ņalej len Ă obecñ) ustanovujem: 

 

 
Ļl. 1 

Đvodn® ustanovenia 
 

(1) Registrat¼rny poriadok ustanovuje postup obecn®ho  

- pri spr§ve registrat¼ry, a to najmª pri manipul§cii s registrat¼rnymi z§znamami a spismi, ako 

aj pri n§leģitom a pravidelnom vyraŅovan² spisov. S¼ļasŠou registrat¼rneho poriadku je 

registrat¼rny pl§n obecn®ho ¼radu, ktorĨ tvor² pr²lohu ļ. 1 tohto predpisu. 

 

(2) Na registrat¼rne z§znamy, ktorĨch evidenciu a manipul§ciu upravuj¼ vġeobecne z§vªzn® pr§vne 

predpisy a intern® predpisy (Ņalej len Ăġpeci§lne druhy registrat¼rnych z§znamovñ) (napr. 

utajovan® skutoļnosti, ¼ļtovn® z§znamy, z§znamy person§lnej agendy) sa ustanovenia tohto 

registrat¼rneho poriadku vzŠahuj¼ primeranĨm sp¹sobom.
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(3) Starosta obce d¹sledne db§, aby sa pri spr§ve registrat¼ry dodrģiavali ustanovenia registrat¼rneho 

poriadku. 

  

(4) Spr§vu registrat¼ry spravidla zabezpeļuje administrat²vny zamestnanec obecn®ho ¼radu poverenĨ 

veden²m registrat¼rneho denn²ka, spr§vou pr²ruļnej registrat¼ry, ako aj spr§vou registrat¼rneho 

strediska (Ņalej len Ăadministrat²vny zamestnanecñ).  
        
- pre OcĐ kancel§ria prv®ho kontaktu 
  

(5) ObecnĨ ¼rad spravuje registrat¼ru tak, aby nedoġlo k poġkodeniu, zniļeniu, strate alebo 

neopr§vnen®mu pouģitiu z§znamov alebo spisov. Ak sa zist², ģe doġlo k poġkodeniu, zniļeniu 

alebo strate, vyhotov² administrat²vny zamestnanec z§pisnicu o vĨsledkoch ġetrenia a moģnĨch 

d¹sledkoch poruġenia celistvosti registrat¼ry. Z§pisnicu, ktorou sa urļ² sp¹sob nahradenia 

registrat¼rneho z§znamu alebo spisu, pr²padne in® potrebn® opatrenia, podpisuje starosta obce. 

V pr²pade potreby ¼rad prist¼pi k rekonġtrukcii spisu podŎa osobitn®ho predpisu.
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(6) Zamestnanec pri rozviazan² pracovn®ho pomeru, protokol§rne odovzd§ starostovi obce alebo n²m 

poveren®mu zamestnancovi nevybaven® spisy a evidenļn® pom¹cky.  

 

(7) Dozor nad vyraŅovan²m spisov vr§tane ġpeci§lnych druhov z§znamov obecn®ho ¼radu vykon§va 

pr²sluġnĨ arch²vny org§n.
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(8) ObecnĨ ¼rad vedie evidenciu z§znamov v ġt§tnom jazyku Slovenskej republiky.
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1
 Ä 16 ods. 3 z§kona ļ. 395/2002 Z. z. o arch²voch a registrat¼rach a o doplnen² niektorĨch z§konov v znen² 

neskorġ²ch predpisov. 
2 Napr²klad z§kon ļ. 431/2002 Z. z. o ¼ļtovn²ctve v znen² neskorġ²ch predpisov, z§kon ļ. 9/2010 Z. z. o 

sŠaģnostiach, z§kon ļ. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnĨch ¼dajov v znen² z§kona ļ. 84/2014 Z. z., vyhl§ġka 

N§rodn®ho bezpeļnostn®ho ¼radu ļ. 453/2007 Z. z. o administrat²vnej bezpeļnosti (doplniŠ podŎa podmienok 

¼radu). 
3
 Ä 17 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky  ļ. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vĨkonu spr§vy 

registrat¼ry org§nov verejnej moci a o tvorbe spisu. 
4
 Ä 24 a Ä 24a z§kona ļ. 395/2002 Z. z.   

5
 Ä 3 ods. 3 p²sm. c) z§kona ļ. 270/1995 Z. z. o ġt§tnom jazyku Slovenskej republiky v znen² neskorġ²ch   

predpisov.   



 

(9) Pojem ĂobecnĨ ¼radñ sa vzŠahuje aj na zariadenia obecn®ho ¼radu, ak tento predpis neustanovuje 

inak. 

Ļl. 2 

Z§kladn® pojmy 

 

(1) Spr§va registrat¼ry na ¼ļely tohto registrat¼rneho poriadku je organizovanie manipul§cie so 

z§znamami a spismi (prij²manie, triedenie, evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanie, odosielanie 

z§znamov a ukladanie, ochrana a vyraŅovanie spisov (z§znamov)), ako aj n§leģit® person§lne 

obsadenie, priestorov® a materi§lno-technick® zabezpeļenie registrat¼ry obecn®ho ¼radu. 

S¼ļasŠou spr§vy registrat¼ry je aj pr²prava registrat¼rneho poriadku a pl§nu. 

 

(2) Z§znam je p²somn§, obrazov§, zvukov§ alebo inĨm sp¹sobom zaznamenan§ inform§cia, ktor§ 

poch§dza z ļinnosti obecn®ho ¼radu alebo bola obecn®mu ¼radu doruļen§. 

 

(3) Registrat¼rny z§znam je inform§cia, ktor¼ obecnĨ ¼rad zaevidoval v registrat¼rnom denn²ku. 

 

(4) ElektronickĨ registrat¼rny z§znam je p¹vodnĨ, elektronicky vytvorenĨ registrat¼rny z§znam, 

ktorĨ obecnĨ ¼rad uchov§va na d§tovom nosiļi, pren§ġa alebo sprac¼va pomocou  

technickĨch prostriedkov v elektronickej, magnetickej, optickej alebo v inej forme. 

 

(5) Spis je registrat¼rny z§znam alebo s¼bor registrat¼rnych z§znamov, ktor® vznikli v s¼vislosti 

s vybavovan²m tej istej veci. 

 

(6) SpisovĨ obal je neoddeliteŎn§ s¼ļasŠ spisu, do ktorej sa zakladaj¼ jednotliv® registrat¼rne 

z§znamy (podania a vybavenia) spolu s pr²lohami; pri elektronickĨch spisoch sa nevyhotovuje. 

 

(7) Registrat¼ra je s¼bor vġetkĨch registrat¼rnych z§znamov evidovanĨch  obecnĨm ¼radom.  

 

(8) Registrat¼rny denn²k je z§kladn§ evidenļn§ pom¹cka spr§vy registrat¼ry. Obsahuje ¼daje 

o prijat², tvorbe, vybaven², odoslan² registrat¼rnych z§znamov a uloģen² a vyraden² spisov. 

 

(9) Podanie je kaģdĨ podnet, ktorĨ obecnĨ ¼rad prijal na ¼radn® vybavenie. 

 

(10) Vybavenie je z§znam obsahuj¼ci inform§ciu o sp¹sobe vybavenia podania.  

 

(11) Registrat¼rny pl§n je pom¹cka na ¼ļeln® a systematick® ukladanie spisov. Pridelen²m 

registrat¼rnej znaļky urļuje spisom miesto v registrat¼re; Ņalej urļuje spisom znak hodnoty 

a lehotu uloģenia. 

 

(12) Registrat¼rna znaļka je symbol ustanovenĨ registrat¼rnym pl§nom pre urļitĨ spis alebo 

skupinu spisov. 

 

(13) Registrat¼rne stredisko je miesto, kde sa ukladaj¼ a ochraŔuj¼ vybaven® a uzatvoren® spisy 

obecn®ho ¼radu do uplynutia predp²sanĨch leh¹t uloģenia a do ich vyradenia. 

  

(14) Z§sielka je z§znam pri doprave a doruļen² adres§tovi. 

 

(15) PodateŎŔou pracovisko, ktor® zabezpeļuje pr²jem a triedenie z§sielok, ich prideŎovanie ¼tvarom 

a ich zloģk§m, ako aj odosielanie z§sielok; pre ¼tvary, ktor® zabezpeļuj¼ spr§vu registrat¼ry s 

vyuģit²m elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry zabezpeļuje podateŎŔa aj evidovanie 

z§znamov doruļenĨch prostredn²ctvom nej v denn²ku z§znamov, 

 

Ļl. 3 

 Prij²manie elektronickĨch z§sielok 

(1) Prij²manie elektronickĨch z§sielok upravuje osobitnĨ predpis.
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6
   Ä 1 aģ Ä 3 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z.  



(2) ObecnĨ ¼rad prij²ma elektronick® z§sielky prostredn²ctvom elektronickej schr§nky, elektronickej 

poġty. Elektronick® z§sielky prij²ma podateŎŔa aj ¼tvary. 

 

(3) ObecnĨ ¼rad prij²ma elektronick® z§sielky v d§tovĨch form§toch: doc., rtf., pdf., xls.. 

        Ak je elektronick§ z§sielka doruļen§ v inom d§tovom form§te, povaģuje sa za nedoruļen¼ . 

 

Ļl. 4 

 Prij²manie neelektronickĨch z§sielok a podan² 

 

(1) Prij²manie neelektronickĨch z§sielok upravuje osobitnĨ predpis.
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(2) Administrat²vny zamestnanec prij²ma neelektronick® z§sielky, ktor® boli obecn®mu ¼radu 

doruļen®, ak s¼ adresovan® ¼radu. Na poģiadanie doruļiteŎa potvrd² prijatie z§sielky odtlaļkom 

prezentaļnej peļiatky na k·pii z§znamu, na osobitnom l²stku s d§tumom prevzatia alebo na 

prednom diele doruļenky podŎa predtlaļe. Podania m¹ģe v r§mci ¼radn®ho konania prij²maŠ 

kaģdĨ odbornĨ zamestnanec  obecn®ho ¼radu.  

 

(3) Administrat²vny zamestnanec skontroluje spr§vnosŠ adresy, poļet prijatĨch z§sielok podŎa 

evidencie na s¼piske poġty a neporuġenosŠ obalov z§sielok. Omylom doruļen® z§sielky vr§ti 

poġte alebo doruļiteŎovi, pr²padne ich vr§ti priamo adres§tovi. In® nedostatky pri doruļen² 

z§sielok obecnĨ ¼rad reklamuje v poġtovom podniku. Pod§vanie a dod§vanie z§sielok 

v poġtovom styku a sp¹sob ich reklam§cie upravuj¼ poġtov® podmienky vydan® poġtovĨm 

podnikom.  

Ļl. 5 

Triedenie a otv§ranie z§sielok 

 

(1) Triedenie a otv§ranie z§sielok upravuje osobitnĨ predpis.
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(2) Administrat²vny zamestnanec triedi z§sielky na 

a) z§sielky, ktor® sa otvoria a n§sledne zaeviduj¼, 

b) z§sielky, ktor® sa otvoria a pridelia priamo zamestnancovi ¼radu (napr. ekon·m), ktorĨ vedie 

ich evidenciu ï fakt¼ry, objedn§vky, zmluvy. 

c) z§sielky, ktor® sa odovzd§vaj¼ adres§tom neotvoren®, 

d) noviny, ļasopisy, prospekty, reklamn® materi§ly, in¼ tlaļ a pozv§nky, ktor® nemaj¼ formu 

listu. 

 

(3) Administrat²vny zamestnanec neotv§ra s¼kromn® z§sielky, z§sielky, na ktorĨch je uveden®, ģe sa 

nesm¼ otv§raŠ, z§sielky adresovan® starostovi obce, z§sielky, ktor® nie s¼ adresovan® obecn®mu 

¼radu. Tak®to z§sielky sa na ob§lke oznaļia odtlaļkom prezentaļnej peļiatky. Pr²jemca 

neotvorenej z§sielky zodpoved§ za jej Ņalġiu manipul§ciu v s¼lade s ustanoveniami tohto 

predpisu.  

 

(4) Za s¼kromn¼ sa povaģuje kaģd§ z§sielka, na ktorej je meno a priezvisko adres§ta uveden® pred 

n§zvom obecn®ho ¼radu.  

 

(5) Triedenie z§sielok sa vykon§va podŎa adres§tov. Ak nemoģno z oznaļenia zistiŠ, komu je 

z§sielka urļen§, urļ² sa adres§t podŎa obsahu z§sielky. 

 

(6) O pridelen² neotvorenĨch z§sielok vedie administrat²vny zamestnanec evidenciu. Otv§ranie 

takĨchto z§sielok, s vĨnimkou s¼kromnĨch z§sielok, vykon§va starosta obce alebo n²m poverenĨ 

zamestnanec.  

 

(7) Ob§lka sa uschov§va do uzatvorenia spisu. Trvalo pripojen§ k prijat®mu z§znamu zost§va, ak 

 a) z§znam nie je datovanĨ alebo ak sa jeho d§tum podstatne l²ġi od podacej peļiatky poġtov®ho 

    podniku na ob§lke,  

b) adresa odosielateŎa je uveden§ len na ob§lke, 

                                                           
7
   Ä 4 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 

8
   Ä 5 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



c) m§ d§tum podania z§sielky pr§vny ¼ļinok,  

d) je na ob§lke odtlaļok prezentaļnej peļiatky, 

e) ide o z§sielku doruļen¼ na n§vratku. 

 

(8) Ak obecnĨ ¼rad zabezpeļuje pr²jem elektronickĨch z§sielok adresovanĨch obecn®mu ¼radu 

prostredn²ctvom elektronickej podateŎne, elektronickej schr§nky, elektronickej poġty alebo 

elektronickĨch sluģieb, m¹ģe vĨsledky overenia prijat®ho elektronick®ho z§znamu vyuģiŠ pre 

¼ļely elektronick®ho informaļn®ho syst®mu na spr§vu registrat¼ry. 

 

(9) ObecnĨ ¼rad skontroluje obsah, form§t, bezpeļnosŠ a moģnosŠ zobrazenia pouģ²vateŎsky 

vn²mateŎnĨm sp¹sobom doruļen®ho elektronick®ho z§znamu. Ak doruļenĨ elektronickĨ z§znam 

obsahuje chybnĨ d§tovĨ form§t, ġkodlivĨ k·d alebo poļ²taļovĨ program, ktorĨ m¹ģe sp¹sobiŠ 

obecn®mu ¼radu ġkodu na programovom vybaven² alebo n²m sprac¼vanĨch inform§ci§ch (Ņalej 

len ĂchybnĨ elektronickĨ z§znamñ), obecnĨ ¼rad ho zniļ². V takom pr²pade sa chybnĨ 

elektronickĨ z§znam povaģuje za nedoruļenĨ. O tejto skutoļnosti obecnĨ ¼rad informuje 

bezodkladne odosielateŎa chybn®ho elektronick®ho z§znamu, ak z neho bolo moģn® zistiŠ adresu. 

 

(10) OverenĨ doruļenĨ elektronickĨ z§znam obecnĨ ¼rad uloģ² v nezmenenej podobe v elektronickom 

informaļnom syst®me na spr§vu registrat¼ry a oznaļ² ho jednoznaļnou identifikaļnou znaļkou 

alebo ho prevedie do listinnej podoby. 

 

(11) Elektronick¼ k·piu zo z§znamu v listinnej podobe a naopak vytv§ra obecnĨ ¼rad tak, aby 

obsahovala p¹vodn® oznaļenie origin§lu z§znamu a aby bola zabezpeļen§ jednoznaļn§ vªzba 

medzi tĨmito z§znamami. 

 

(12) Noviny, ļasopisy, prospekty, reklamn® materi§ly, cenn²ky, katal·gy, vġeobecne z§vªzn® predpisy, 

technick® normy ani pozv§nky, ktor® nemaj¼ formu listu, sa odtlaļkom prezentaļnej peļiatky 

neoznaļuj¼.  

 

Ļl. 6 

Oznaļovanie prijatĨch z§znamov a ich zaradenie do obehu 

  

(1) Oznaļovanie prijatĨch z§znamov upravuje osobitnĨ predpis.
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(2) PrijatĨ elektronickĨ z§znam sa po vytlaļen² oznaļ² prezentaļnou peļiatkou,  prijatĨ 

neelektronickĨ z§znam sa oznaļ²  prezentaļnou peļiatkou.  

 

(3) Na prijat® neelektronick® z§znamy administrat²vny zamestnanec odtlaļ² prezentaļn¼ peļiatku, 

ktorej vzor tvor² pr²lohu ļ. 2 tohto predpisu. Prezentaļn§ peļiatka sa odtl§ļa spravidla v hornej 

ļasti Ŏavej strany z§znamu tak, aby vġetky ¼daje zostali ļitateŎn®. V odtlaļku prezentaļnej 

peļiatky administrat²vny zamestnanec vyznaļ² d§tum doruļenia, poļet pr²loh a evidenļn® ļ²slo 

z§znamu, ak ho zaevidoval do registrat¼rneho denn²ka. ńalġie ¼daje do odtlaļku prezentaļnej 

peļiatky vp²ġe spracovateŎ. 

 

(4) Administrat²vny zamestnanec vyznaļ² na prijatom z§zname ceninu, ak k nemu bola priloģen§. 

Vyznaļ² jej nomin§lnu hodnotu a poļet kusov. Z§sielku odovzd§ do pokladne obecn®ho ¼radu 

Hronseku. 

 

(5) Ak sa po otvoren² z§sielky zist², ģe z§znam je urļenĨ in®mu adres§tovi, uvedie sa na ob§lku 

d§tum jej otvorenia, priezvisko a podpis zamestnanca, ktorĨ ju otvoril. P¹vodn§ ob§lka sa vloģ² 

spolu s podan²m do novej ob§lky a odoġle sa spr§vnemu adres§tovi alebo sa vr§ti odosielateŎovi. 

 

(6) Prijat® z§znamy ako zmluvy, dohody, rozsudky, platobn® rozkazy, predvolania na s¼dne 

pojedn§vanie a vykon§vacie protokoly, sa oznaļia prezentaļnou peļiatkou na poslednej zadnej 

strane.  

 

                                                           
9
 Ä 6 a Ä 10 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



(7) Elektronick® z§znamy sa odovzd§vaj¼ spracovateŎovi prostredn²ctvom elektronick®ho syst®mu 

spr§vy registrat¼ry alebo vytlaļen®.  

 

(8) Pri odovzd§van² z§znamov spracovateŎovi vyznaļ² starosta obce alebo n²m poverenĨ 

zamestnanec pokyny prostredn²ctvom elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry alebo 

pokynov®ho l²stka. 

 

(9) SpracovateŎ je zodpovednĨ za ochranu z§znamov, ktor® prevzal. Ak je takĨto z§znam podnetom 

pre otvorenie nov®ho spisu, vyģiada si ļ²slo spisu z registrat¼rneho denn²ka.  

 

Ļl. 7 

Evidovanie z§znamov a spisov bez vyuģitia elektronick®ho 

syst®mu spr§vy registrat¼ry /  
(1) Evidovanie z§znamov a spisov bez vyuģitia elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry upravuje 

osobitnĨ predpis.
10

  

 

(2) ObecnĨ ¼rad vedie evidenciu z§znamov a spisov bez vyuģitia elektronick®ho syst®mu spr§vy 

registrat¼ry centralizovanĨm sp¹sobom prostredn²ctvom registrat¼rneho denn²ka.  

 

(3) Pre kaģdĨ kalend§rny rok sa prvĨ pracovnĨ deŔ otv§ra novĨ registrat¼rny denn²k. Registrat¼rny 

denn²k sa uzatv§ra poslednĨ pracovnĨ deŔ roka. Registrat¼rny denn²k sa uzatv§ra z§pisom 

ĂUzatvoren® ļ²slomñ, pripoj² sa d§tum, odtlaļok ¼radnej podlhovastej (n§pisovej) peļiatky, 

meno, priezvisko a podpis starostu. 

 

(4) ObecnĨ ¼rad Ņalej vyuģ²va na evidovanie z§znamov a spisov osobitn® systematick® evidencie a 

agendov® syst®my. 

 

(5) V registrat¼rnom denn²ku sa eviduj¼ vġetky z§znamy, ktor® s¼ podnetom pre otvorenie spisu. Do 

registrat¼rneho  denn²ka sa preeviduj¼ aj z§znamy, ktorĨm bol zruġenĨ stupeŔ utajenia
11

. 

 

(6) Ak pr²jemca po otvoren² s¼kromnej z§sielky zist², ģe z§znam m§ ¼radnĨ charakter, vr§ti ho na 

zaevidovanie v registrat¼rnom denn²ku.  

(7) V registrat¼rnom denn²ku sa vypŌŔaj¼ vġetky ¼daje podŎa predtlaļe. ChybnĨ z§pis sa ġkrtne 

takĨm sp¹sobom, aby zostal ļitateŎnĨ.  

 

(8) Registrat¼rne z§znamy patriace do spisu eviduje spracovateŎ na osobitnom tlaļive s oznaļen²m 

ĂObsah spisuñ, ktor®ho vzor tvor² pr²lohu ļ. 3 tohto predpisu a je neoddeliteŎnou s¼ļasŠou spisu. 

 

(9) PrvĨ registrat¼rny z§znam spisu zaevidovanĨ do registrat¼rneho denn²ka sa z§roveŔ zap²ġe do 

obsahu spisu bez uvedenia poradov®ho ļ²sla. Do tlaļiva ĂObsah spisuñ sa zaeviduje v porad² 

druhĨ registrat¼rny z§znam v r§mci spisu pod poradovĨm ļ²slom 001. Obsah spisu sa uzatv§ra 

podļiarknut²m posledn®ho registrat¼rneho z§znamu a z§pisom ĂUzatvoren® dŔa...., spracoval.... . 

 

(10) Ļ²slo z§znamu obsahuje ļ²slo spisu bez oznaļenia ¼radu a  poradov® ļ²slo  z obsahu spisu.  

 

Ļl. 8 

Tvorba spisu bez vyuģitia elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry 

 

(1) Tvorbu spisu upravuje osobitnĨ predpis.
12

 

 

(2) Spis tvor² spisovĨ obal, registrat¼rne z§znamy  a obsah spisu.  

 

(3) O zaraden² registrat¼rneho z§znamu do uģ existuj¼ceho spisu alebo o otvoren² nov®ho spisu 

rozhodne spracovateŎ. Zaradenie registrat¼rneho z§znamu do existuj¼ceho spisu alebo otvorenie 

nov®ho m¹ģe vykonaŠ aj inĨ poverenĨ zamestnanec ¼radu . 
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 Ä 9 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 
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 Vyhl§ġka N§rodn®ho bezpeļnostn®ho ¼radu ļ. 453/2007 Z. z. 
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 Ä 11 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



(4) SpracovateŎ, ktorĨ vytv§ra novĨ spis, mu pridel² registrat¼rnu znaļku, lehotu uloģenia a znak 

hodnoty podŎa registrat¼rneho pl§nu ¼radu, vyhotov²  spisovĨ obal a vloģ² doŔ tlaļivo ĂObsah 

spisuñ (upraviŠ podŎa podmienok obecn®ho ¼radu). 

 

(5) Ļ²slo spisu sa prideŎuje registrat¼rnemu z§znamu 

 a) ktor®ho vybavenie patr² do p¹sobnosti obecn®ho ¼radu, 

b) obsahuj¼cemu inform§cie d¹leģit® pre ļinnosŠ obecn®ho ¼radu,  

c) vzniknut®mu z vlastn®ho podnetu obecn®ho ¼radu,  

d) adresovan®mu obecn®mu ¼radu, ale nepatriacemu do jeho p¹sobnosti, 

e) ktor®ho obsah s¼vis² s organiz§ciou ļinnosti obecn®ho ¼radu. 

  

(6) Ļ²slo spisu obsahuje oznaļenie obecn®ho ¼radu, poradov® ļ²slo z registrat¼rneho denn²ka a rok. 

 

(7) SpisovĨ obal je neoddeliteŎnou s¼ļasŠou spisu, do ktor®ho sa zakladaj¼ jednotliv® registrat¼rne 

z§znamy spolu s pr²lohami a obsah spisu. SpisovĨ obal obsahuje ¼daje podŎa  vzoru, ktorĨ  tvor² 

pr²lohu ļ. 4 tohto predpisu. 

 

(8) Registrat¼rne z§znamy s¼visiace s vybaven²m jednej veci sa eviduj¼ v jednom kalend§rnom roku 

pod rovnakĨm ļ²slom spisu. Registrat¼rny z§znam nesmie zostaŠ nezaradenĨ do spisu. Obsah 

spisu sa vyhotovuje priebeģne a to aj pri prechode spisu do nasleduj¼ceho roku; uzatv§ra sa spolu 

s uzatvoren²m spisu. 

 

(9) Ak pr²de nasleduj¼ci rok k uģ existuj¼cemu spisu novĨ z§znam v tej istej veci alebo novĨ z§znam 

vznikne na obecnom ¼rade, zaeviduje sa v registrat¼rnom denn²ku nov®ho kalend§rneho roka, 

jeho ļ²slo sa st§va ļ²slom spisu. Spis dost§va spravidla novĨ spisovĨ obal alebo sa nov® ļ²slo 

spisu vyznaļ² na p¹vodnom spisovom obale. Prepojenie spisov sa vyznaļ² v registrat¼rnych 

denn²kov obidvoch rokov (predch§dzaj¼ce ļ²slo, nasleduj¼ce ļ²slo).  

 

(10) Spis sa uklad§ do registrat¼ry roku, v ktorom mu bolo pridelen® posledn® ļ²slo spisu. 

 

Ļl. 9 

Vybavovanie spisov 

 

(1) Vybavovanie  spisu upravuje osobitnĨ predpis.
13

 

 

(2) Registrat¼rny z§znam alebo spis sa vybavuje: 

 a) registrat¼rnym z§znamom, 

 b) odst¼pen²m, 

 c) vzat²m na vedomie, 

 d) ¼radnĨm z§znamom. 

  

(3) SpracovateŎ zodpoved§ za vecn¼ a jazykov¼ spr§vnosŠ, ako aj form§lnu str§nku vybavenia 

spisov. SpracovateŎ vyhotovuje registrat¼rne z§znamy podŎa platnĨch technickĨch noriem.
14

 

 

(4) SpracovateŎ podŎa pokynov nadriaden®ho starostu obce vol² najvhodnejġ² sp¹sob vybavenia 

spisov. Ak vybav² vec ¼stne (osobne alebo telefonicky), urob² o tom z§znam na podan² alebo 

vyhotov² ¼radnĨ z§znam. Z§znam mus² obsahovaŠ ¼daje o ļase, vĨsledku a s kĨm bola vec 

vybaven§. 

 

(5) Ak sa obmedzuje pr²stup k spisu, uvedie spracovateŎ na spisovom obale oznaļenie ĂobmedzenĨ 

pr²stupñ a ļas trvania obmedzenia. Tieto ¼daje vyznaļ² aj v evidencii spisov.
15

 

 

(6) SpracovateŎ sa nesmie podieŎaŠ na vybavovan² registrat¼rneho z§znamu, obsahom ktor®ho je 

jeho vlastnĨ z§ujem, z§ujem os¹b jemu bl²zkych alebo os¹b, s ktorĨmi je v bl²zkom alebo 

                                                           
13

 Ä 12 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 
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 STN 01 6910 Pravidl§ p²sania a ¼pravy p²somnost² 

    STN 88 6101 Predtlaļ listovĨch papierov na ¼radn® a obchodn® listy 
15

 Ä 16 ods. 2 p²sm. j) a k) z§kona ļ. 395/2002 Z. z.  



pr²buzenskom vzŠahu. Ak mu bol takĨto registrat¼rny z§znam pridelenĨ na vybavenie, upozorn² 

na to starostu obce, ktorĨ urļ² in®ho spracovateŎa. 

 

(7) Ak sa po zaevidovan² z§znamu zist², ģe vybavenie nepatr² do p¹sobnosti obecn®ho ¼radu, odst¼pi 

ho spracovateŎ so sprievodnĨm listom miestne a vecne pr²sluġn®mu org§nu alebo organiz§cii. 

OdosielateŎa o tomto postupe informuje. 

 

(8) Starosta obce skontroluje vybavenie podania; zodpoved§ za jeho pos¼denie z vecn®ho a 

odborn®ho hŎadiska, ako aj z hŎadiska dodrģania vġeobecne z§vªznĨch pr§vnych predpisov a 

internĨch predpisov. Kontrola vybavenia podania sa m¹ģe realizovaŠ prostredn²ctvom 

elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry. 

 

(9) Đdaje o vybaven², uzatvoren² a uloģen² spisu spracovateŎ vyznaļ² v obsahu spisu, na spisovom 

obale,  ako aj v registrat¼rnom denn²ku alebo v inej evidencii; z§znam mus² obsahovaŠ ¼daje, ako 

bola vec vybaven§, kde je spis uloģenĨ a d§tum uzatvorenia spisu. 

 

(10) SpracovateŎ m¹ģe maŠ u seba iba neuzatvoren® spisy s vĨnimkou trvalĨch materi§lov zaradenĨch 

do registrat¼ry potrebnĨch pre vĨkon ļinnosti, v registrat¼rnom denn²ku mus² byŠ oznaļen® 

miesto uloģenia spisu. 

Ļl. 10 

Pouģ²vanie peļiatok 

 

(1) Pouģ²vanie peļiatok a ich evidenciu upravuje osobitnĨ predpis.
16

 

 

(2) ObecnĨ ¼rad pouģ²va ¼radn¼ podlhovast¼ (n§pisov¼) peļiatku, ktor¼ na registrat¼rnych 

z§znamoch odtl§ļa modrou, alebo ļiernou farbou. Jej text je zhodnĨ s textom z§hlavia 

dokumentu, na ktorĨ sa peļiatka odtl§ļa. ObecnĨ ¼rad pouģ²va okr¼hlu peļiatku so ġt§tnym 

znakom Slovenskej republiky, ktor¼ odtl§ļa ļervenou farbou a okr¼hlu peļiatku s obecnĨm 

erbom, ktor® odtl§ļa ļervenou, alebo modrou farbou. 

 

(3) Odtlaļok peļiatky netvor² pr§vne nevyhnutn¼ s¼ļasŠ registrat¼rneho z§znamu. Odtl§ļa sa 

spravidla vtedy, ak tak ustanovuje vġeobecne z§vªznĨ pr§vny predpis alebo zauģ²van§ prax 

v obchodnom alebo ¼radnom styku. 

Ļl. 11 

Podpisovanie a rozmnoģovanie  registrat¼rnych z§znamov 

 

(1) Podpisovanie registrat¼rnych z§znamov upravuje osobitnĨ predpis.
17

 

 

(2) Registrat¼rny z§znam podpisuje starosta obce alebo jeho z§stupca. Z podpisov®ho pr§va vyplĨva 

aj zodpovednosŠ za vecn¼ a form§lnu spr§vnosŠ podpisovan®ho z§znamu.  

 

(3) Na registrat¼rny z§znam sa umiestŔuje spravidla jeden podpis. 

 

(4) Meno a priezvisko, ako aj funkļn® oznaļenie podpisuj¼ceho sa vytlaļia. Ak origin§l 

neelektronick®ho registrat¼rneho z§znamu v nepr²tomnosti starostu obce podpisuje jeho z§stupca, 

vyhotov² sa registrat¼rny z§znam s podpisovou doloģkou starostu obce a pripoj² pred svoj podpis 

skratku Ăv z.ñ (v zast¼pen²).  

 

(5) Ak sa neelektronick® registrat¼rne z§znamy odovzd§vaj¼ na rozmnoģovanie, uvedie sa 

na registrat¼rny z§znam za jeho vytlaļenĨm menom a priezviskom skratka Ăv. r.ñ (vlastnou 

rukou). Starosta obce podp²ġe iba origin§l registrat¼rneho z§znamu. 

 

Ļl. 12 

Odosielanie z§sielok 

 

(1) Odosielanie z§sielok upravuje osobitnĨ predpis.
18
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 Ä 13 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 
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 Ä 14 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 
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 Ä 15 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



 

(3) Z§sielky sa odosielaj¼ obyļajnou poġtou, doporuļene, na n§vratku (doruļenku), kuri®rnymi 

sluģbami, telekomunikaļnĨmi prostriedkami, prostredn²ctvom elektronickej schr§nky 

elektronickej poġty alebo inĨmi elektronickĨmi prostriedkami.  

 

(4) Administrat²vny zamestnanec roztriedi registrat¼rne z§znamy podŎa sp¹sobu odoslania. Z§sielky 

adres§tom, s ktorĨmi je pravidelnĨ poġtovĨ styk, spravidla zdruģuje do spoloļnej ob§lky. 

 

(5) Doporuļen® z§sielky, doporuļen® z§sielky 1. triedy a z§sielky na n§vratku (doruļenku)  

sa zapisuj¼ do poġtovĨch podac²ch h§rkov (neelektronickĨch alebo elektronickĨch) v ktorĨch 

poġtovĨ podnik potvrdzuje prevzatie na prepravu. (upraviŠ podŎa podmienok obecn®ho ¼radu) 

 

(6) Na podp²san® n§vratky administrat²vny zamestnanec zaznamen§ d§tum doruļenia a n§vratku 

odovzd§ spracovateŎovi na zaloģenie do spisu a zaznaļenie inform§cie o stave vybavenia alebo ju 

vloģ² do uzatvoren®ho spisu.  

 

(7) Pri osobnom prevzat² z§sielky adres§tom sa odovzd§ z§sielka fyzickej osobe po preuk§zan² jej 

osobnej totoģnosti obļianskym preukazom, ¼radnĨm preukazom alebo overenĨm splnomocnen²m 

adres§ta. Prevzatie z§sielky sa podpisuje na k·pii registrat¼rneho z§znamu alebo na doruļovacom 

l²stku s uveden²m d§tumu prevzatia. Đdaj o osobnom prevzat² sa uvedie v evidencii slovami 

ĂPrevzat® osobneñ.  

Ļl. 13 

Registrat¼rny pl§n 

 

(1) Registrat¼rny pl§n usporad¼va registrat¼ru obecn®ho ¼radu do vecnĨch skup²n podŎa 

jednotlivĨch ¼sekov ļinnosti obecn®ho ¼radu. JednotlivĨm vecnĨm skupin§m spisov urļuje 

registrat¼rnu znaļku, znak hodnoty a lehotu uloģenia. 

 

(2) Registrat¼rna znaļka sa ustanovuje v registrat¼rnom pl§ne pre vecn¼ skupinu spisov. 

Registrat¼rna znaļka urļuje ich miesto v registrat¼re obecn®ho ¼radu. Sklad§ sa z abecednej 

skratky alebo alfanumerickej skratky, priļom prv® p²smeno oznaļuje typ agendy, druh® p²smeno 

vecn¼ skupinu spisov v r§mci danej agendy a ļ²slica druh registrat¼rneho z§znamu v r§mci danej 

vecnej skupiny. 

 

(3) Registrat¼rny pl§n a jeho zmeny a dodatky pripravuje administrat²vny zamestnanec v spolupr§ci 

s arch²vom. 

Ļl. 14 

Registrat¼ra obecn®ho ¼radu 

 

(1) Ukladanie registrat¼rnych z§znamov a spisov a vedenie pr²ruļnej registrat¼ry upravuje osobitnĨ 

predpis.
19

 

 

(3) SpracovateŎ alebo administrat²vny zamestnanec pred uzatvoren²m spisu skontroluje jeho ¼plnosŠ 

podŎa obsahu spisu. Ak je spis ne¼plnĨ, zodpoved§ za jeho doplnenie. 

 

(4)   UzatvorenĨ spis sa uklad§ takto: 

a) elektronickĨ spis v elektronickej pr²ruļnej registrat¼re a v elektronickom registrat¼rnom 

      stredisku v elektronickom syst®me alebo v module dlhodob®ho uchov§vania elektronickĨch  

      registrat¼rnych z§znamov, 

b)  neelektronickĨ spis v pr²ruļnej registrat¼re a registrat¼rnom stredisku
20

, 

c) kombinovan® spisy v elektronickej pr²ruļnej registrat¼re a v elektronickom registrat¼rnom  

      stredisku tak, ģe neelektronickĨ registrat¼rny z§znam sa uloģ² ako jeho elektronick§ k·pia 

     alebo v pr²ruļnej registrat¼re a registrat¼rnom stredisku tak, ģe elektronickĨ registrat¼rny 

     z§znam sa vytlaļ². 

 

                                                           
19

  Ä 18  a 19 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 
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 Ä 20 ods. 1 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra  Slovenskej republiky ļ. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykon§vaj¼ 

niektor® ustanovenia z§kona o arch²voch a registrat¼rach a o doplnen² niektorĨch z§konov v znen² neskorġ²ch  

predpisov. 



(5) Miesto uloģenia registrat¼ry obecn®ho ¼radu (Ņalej len "pr²ruļn§ registrat¼ra") urļ² starosta obce. 

 

(6) Spisy sa ukladaj¼ podŎa roļn²kov a podŎa registrat¼rnych znaļiek v samostatnej ¼loģnej jednotke 

pre kaģd¼ registrat¼rnu znaļku, kde s¼ uloģen® podŎa ļ²seln®ho poradia s najvyġġ²m ļ²slom 

navrchu.  

 

(7) Đloģn§ jednotka sa oznaļuje ġt²tkom s n§zvom obecn®ho ¼radu,  n§zvom druhu agendy 

priradenej k registrat¼rnej znaļke, registrat¼rnou znaļkou, znakom hodnoty, ak je 

v registrat¼rnom pl§ne ustanovenĨ, lehotou uloģenia a roļn²kom spisov. Vzor ġt²tku 

s identifikaļnĨmi ¼dajmi je uvedenĨ v pr²lohe ļ. 5 tohto predpisu. 

 

(8) Uzatvoren® spisy sa po roku ¼schovy v pr²ruļnej registrat¼re premiestŔuj¼ do registrat¼rneho 

strediska. 

 

Ļl. 15 

Registrat¼rne stredisko  

 

(1) ĻinnosŠ registrat¼rneho strediska upravuje osobitnĨ predpis.
21

 

 

(2)  Za spr§vu registrat¼rneho strediska zodpoved§ administrat²vny zamestnanec, alebo poverenĨ 

zamestnanec obecn®ho ¼radu (upraviŠ podŎa podmienok obecn®ho ¼radu). 

 

(3) Spisy sa v registrat¼rnom stredisku ukladaj¼ podŎa roļn²kov a podŎa registrat¼rnych znaļiek so 

zachovan²m ļ²seln®ho poradia v r§mci registrat¼rnej znaļky. 

 

(4) V registrat¼rnom stredisku sa ukladaj¼ aj ġpeci§lne druhy registrat¼rnych z§znamov. 

 

(5) Administrat²vny zamestnanec alebo poverenĨ zamestnanec obecn®ho ¼radu pripravuje 

vyraŅovanie spisov z registrat¼rneho strediska, vr§tane vyraŅovania ġpeci§lnych druhov 

registrat¼rnych z§znamov. 

 

Ļl. 16 

Pr²stup k registrat¼re 

 

(1) Pr²stup k registrat¼re upravuje osobitnĨ predpis.
22

 

 

(2) Pr²stup k spisom uloģenĨm v pr²ruļnej registrat¼re alebo v registrat¼rnom stredisku sa 

zamestnancom obecn®ho ¼radu umoģŔuje v rozsahu potrebnom na plnenie svojich pracovnĨch 

¼loh v pr²tomnosti administrat²vneho zamestnanca. 

 

(3) Zamestnanci ¼radu  m¹ģu  nazeraŠ do spisov alebo vypoģiļiavaŠ si  spisy ¼radu bez osobitn®ho 

povolenia. Zamestnanec potvrd² prevzatie vypoģiļan®ho spisu podpisom na vĨpoģiļnom l²stku. 

  

(4) ObecnĨ ¼rad umoģn² na z§klade p²somn®ho poverenia nazeranie do registrat¼ry pr§vnickĨm 

osob§m, ktor® do nich potrebuj¼ nazrieŠ v s¼vislosti s plnen²m svojich pracovnĨch ¼loh. ObecnĨ 

¼rad m¹ģe povoliŠ nazretie do spisov na z§klade p²somnej ģiadosti aj inĨm osob§m, ak sa ich 

tĨkaj¼ a ak preuk§ģu od¹vodnenosŠ svojej poģiadavky. 

 

(5) Vypoģiļanie spisu mimo obecnĨ ¼rad  m¹ģe povoliŠ len starosta obce. V takom pr²pade sa 

vyhotov² reverz, ktor®ho vzor tvor² pr²lohu ļ. 7  tohto predpisu. Reverz sa vyhotov² v dvoch 

exempl§roch a uvedie sa v Ŕom ļ²slo spisu, vec, poļet listov, poļet a druh pr²loh, identifikaļn® 

¼daje o ģiadateŎovi. 

 

(6) Spisy sa vypoģiļiavaj¼ mimo obecnĨ ¼rad v n²m urļenĨch lehot§ch. Administrat²vny 

zamestnanec m¹ģe so s¼hlasom starostu obce lehotu v od¹vodnenĨch pr²padoch predŌģiŠ.  
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 Ä 20 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky  ļ. 410/2015 Z. z. 
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 Ä 21 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z., z§kon ļ. 122/2013 Z. z. o ochrane                 

osobnĨch ¼dajov v znen² z§kona ļ. 84/2014 Z. z. 



(7) Administrat²vny zamestnanec vedie o pr²stupe k registrat¼re evidenciu. Kontroluje dodrģiavanie 

lehoty vypoģiļania; po vr§ten² spisu odovzd§ k·piu vĨpoģiļn®ho l²stka alebo reverzu tomu, kto 

spis vr§til. 

 

(8) ObecnĨ ¼rad vyhotovuje na z§klade p²somnej ģiadosti opr§vnenej osoby odpis, vĨpis, potvrdenie 

z registrat¼rneho z§znamu a k·piu registrat¼rneho z§znamu za ¼hradu n§kladov a osvedļuje na 

nich ich zhodu s registrat¼rnym z§znamom; ¼radom osvedļenĨ odpis, vĨpis, potvrdenie a k·pia 

nahr§dzaj¼ origin§l registrat¼rneho z§znamu (upraviŠ podŎa podmienok obecn®ho ¼radu).23 

 

Ļl. 17 

Z§sady hodnotenia a vyraŅovania spisov 

a ġpeci§lnych druhov registrat¼rnych z§znamov 

 

(1) Hodnotenie a vyraŅovanie je s¼hrn odbornĨch ļinnost², pri ktorĨch sa z registrat¼ry vyļleŔuj¼ 

registrat¼rne z§znamy (spisy), ktorĨm uplynula lehota uloģenia a posudzuje sa ich dokument§rna 

hodnota. 

 

(2) Predmetom vyraŅovania s¼ vġetky spisy, ktor® nie s¼ potrebn® na Ņalġiu ļinnosŠ obecn®ho 

¼radu
24

 a ktorĨm uplynuli ich lehoty uloģenia. 

 

(3) VyraŅovanie spisov zahŘŔa pos¼denie a rozhodnutie, ģe 

a) spis m§ trval¼ dokument§rnu hodnotu, a preto po uplynut² lehoty uloģenia a po vyraden²  

z registrat¼ry je urļenĨ do trvalej arch²vnej starostlivosti arch²vu, 

b) spis nem§ trval¼ dokument§rnu arch²vnu hodnotu, a preto po uplynut² lehoty uloģenia a  

po vyraden² z registrat¼ry je urļenĨ na zniļenie. 

 

(4) Ustanovenia tohto nariadenia sa vzŠahuj¼ aj na hodnotenie a vyraŅovanie ġpeci§lnych druhov 

registrat¼rnych z§znamov s odchĨlkami podŎa osobitnĨch predpisov.
25

 

 

Ļl. 18 

Znak hodnoty a lehota uloģenia. 

 

(1) Znak hodnoty ,,Añ sa vzŠahuje iba na jedno vyhotovenie registrat¼rneho z§znamu.  

Pri registrat¼rnych z§znamoch je to u pr²jemcu prvopis podania a u p¹vodcu rovnopis odoslan®ho 

registrat¼rneho z§znamu. Vġetky ostatn® vyhotovenia, a to duplik§ty a multiplik§ty, ktor® 

p¹vodca rozġ²ril, sa vġeobecne povaģuj¼ za registrat¼rne z§znamy bez trvalej dokument§rnej 

hodnoty a m¹ģu sa navrhn¼Š na vyradenie, ak uģ nie s¼ potrebn® pre Ņalġiu ļinnosŠ obecn®ho 

¼radu. 

 

(2) Lehotu uloģenia spisov ustanovuje registrat¼rny pl§n. Lehota zaļ²na plyn¼Š 1. janu§ra roku 

nasleduj¼com po roku, v ktorom bol spis uzatvorenĨ alebo po splnen² podmienky ustanovenej na 

zaļatie jej plynutia v registrat¼rnom pl§ne. 

 

(3) N§vrhy na predŌģenie, pr²padne skr§tenie leh¹t uloģenia sa predkladaj¼ administrat²vnemu 

zamestnancovi.
26

 

 

Ļl. 19 

Postup pri vyraŅovan² spisov a ġpeci§lnych druhov 

z§znamov 

 

(1) N§vrh na vyradenie spisov a ġpeci§lnych druhov registrat¼rnych z§znamov, ktorĨm uplynuli 

lehoty uloģenia (Ņalej len ĂvyraŅovanie spisovñ), vzniknutĨch z jeho  ļinnosti obecnĨ ¼rad 

predklad§ arch²vnemu org§nu minim§lne raz za pªŠ rokov.
27

  

                                                           
23

 Ä 16 ods. 2 p²sm. l) z§kona ļ. 395/2002 Z. z. v znen² z§kona ļ. 266/2015 Z. z. 
24

 Ä 19 ods. 1 z§kona ļ. 395/2002 Z. z. 
25

 Napr²klad z§kon ļ. 431/2002 Z. z. v znen² neskorġ²ch predpisov, vyhl§ġka N§rodn®ho bezpeļnostn®ho ¼radu 

ļ. 453/2007 z. z. 
26

 Ä 10 ods. 5 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 628/2002 Z. z. v znen² vyhl§ġky ļ. 242/2007 

Z. z. 



 

(2) Starosta obce d¹sledne db§, aby obecnĨ ¼rad zabezpeļil pravideln® a pl§novit® vyraŅovanie 

spisov v s¼lade s ustanoveniami registrat¼rneho poriadku. 

 

(3) VyraŅovanie spisov sa pripravuje v registrat¼rnom stredisku.  

  

Ļl. 20 

N§vrh na vyradenie spisov 

 

(1) Administrat²vny zamestnanec priprav² v dvoch vyhotoveniach n§vrh na vyradenie spisov (Ņalej 

len Ăn§vrhñ), ktor®ho vzor tvor² pr²lohu ļ. 8 tohto predpisu.  K n§vrhu na vyradenie priloģ² 

zoznam vecnĨch skup²n spisov so znakom hodnoty ,,A", ktor®ho vzor tvor² pr²lohu ļ. 9 tohto 

predpisu a zoznam vecnĨch skup²n  spisov bez znaku hodnoty ,,A", ktor®ho vzor tvor² pr²lohu 

ļ. 10 tohto predpisu.  

 

(2) N§vrh na vyradenie registrat¼rnych z§znamov obsahuj¼cich utajovan® skutoļnosti aj s pr²lohami 

(zoznamami) sa predklad§ odboru arch²vov a registrat¼r Ministerstva vn¼tra Slovenskej 

republiky, Kriģkova 7, Bratislava.  

 

(4) ObecnĨ ¼rad m¹ģe n§vrh na vyradenie predloģiŠ aj prostredn²ctvom elektronickĨch arch²vnych 

sluģieb Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky (port§l MV SR). 

 

(5) Spisy uveden® v n§vrhu zostan¼ uloģen® v registrat¼rnom stredisku tak, aby pri odbornej 

arch²vnej prehliadke mohli byŠ pohotovo predloģen® zamestnancom arch²vneho org§nu.  

 

(6) Arch²vny org§n pos¼di n§vrh a prever² jeho nadvªznosŠ na predch§dzaj¼ce vyraŅovacie konanie. 

Ne¼plnĨ alebo nekvalitnĨ n§vrh vr§ti na doplnenie alebo na prepracovanie. M¹ģe vykonaŠ 

odborn¼ arch²vnu prehliadku, pos¼di dokument§rnu hodnotu spisov a vyd§ rozhodnutie, v ktorom 

stanov², ktor® spisy maj¼ trval¼ dokument§rnu hodnotu a s¼ urļen® do trvalej arch²vnej 

starostlivosti a ktor® spisy nemaj¼ trval¼ dokument§rnu hodnotu a s¼ urļen® na zniļenie.
28

 

 

Ļl. 21 

Preberanie spisov pos¼denĨch ako arch²vne dokumenty 

 

(1) Vyradenie spisov sa vyznaļ² v evidencii registrat¼rneho strediska. 

 

(2) ObecnĨ ¼rad zabezpeļ² vġestrann¼ ochranu spisov, ktor® boli pos¼den® ako arch²vne dokumenty  

do ļasu, kĨm ich arch²v neprevezme do trvalej arch²vnej starostlivosti. Tieto spisy sa ukladaj¼ 

oddelene od ostatnĨch spisov. 

 

(3) Arch²v preber§ do trvalej arch²vnej starostlivosti ucelen® s¼bory arch²vnych dokumentov alebo 

ich ucelen® ļasti uloģen® v oznaļenĨch ¼loģnĨch jednotk§ch protokol§rne, v dohodnutej lehote. 

Dokladom o prevzat² arch²vnych dokumentov je dvojmo vyhotovenĨ preberac² protokol 

vyhotovenĨ arch²vom.
29

 

 

(4) Preberanie elektronickĨch arch²vnych dokumentov upravuje osobitnĨ predpis.
30

 Pri odovzd§van² 

elektronickĨch arch²vnych dokumentov obecnĨ ¼rad postupuje podŎa pokynov arch²vneho 

org§nu. 

Ļl. 22 

Spisov§ rozluka 

 

(1) Spisov¼ rozluku upravuje osobitnĨ predpis.
31
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 Ä 18 aģ Ä 22 z§kona ļ. 395/2002 Z. z. 
28 Ä 18 ods. 1 a Ä 24 ods. 3 p²sm. d) 1. bod z§kona ļ. 395/2002 Z. z.  

    Ä 12 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 628/2002 Z. Z. 
29 Ä 24 ods. 3 p²sm. e) z§kona ļ. 395/2002 Z. z.  

    Ä 14 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 628/2002 Z. z. 
30

 Ä14a vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 628/2002 Z. z.  
31

 Ä 22 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



 

(2) Spisov§ rozluka sa vykon§ pri organizaļnĨch zmen§ch obecn®ho ¼radu vªļġieho rozsahu alebo 

pri zmene jeho p¹sobnosti. 

 

Ļl. 23 

Spr§va registrat¼ry v mimoriadnej situ§cii 

 

(1)  Spr§vu registrat¼ry v mimoriadnej situ§cii upravuje osobitnĨ predpis.
32

 

 

(2) N§hradn¼ evidenciu pri spr§ve registrat¼ry v mimoriadnej situ§cii obecnĨ ¼rad vedie spravidla 

bez vyuģitia elektronick®ho syst®mu spr§vy registrat¼ry, prostredn²ctvom registrat¼rneho 

denn²ka.  

 

(3) N§hradn§ evidencia sa vedie v s¼lade s metodikou Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky, 

ktor§ bude obecn®mu ¼radu v pr²pade potreby poskytnut§. 

 

(4) Ļ²slo spisu evidovan®ho v n§hradnej evidencii sa dopŌŔa o  skratku ĂMSñ oddelen®ho od roku 

pomlļkou.  

 

 

Ļl. 24 

Z§vereļn® ustanovenia 

 

Zruġuje sa Registrat¼rny poriadok a Registrat¼rny pl§n obecn®ho ¼radu obce Hronsek 

zo dŔa 2.1.2011 a Registrat¼rny poriadok a Registrat¼rny pl§n obecn®ho ¼radu obce Hronsek 

zo dŔa 5.4.2006. 

 

Ļl. 25 

 

Tento registrat¼rny poriadok nadob¼da ¼ļinnosŠ 1.7.2016. 

 

 

 

Ļ.: 1/2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

........................................... 

                                                                                 Ing. Miroslav OstrihoŔ, PhD., 

                                                                           starosta obce  Hronsek 
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 Ä 24 vyhl§ġky Ministerstva vn¼tra Slovenskej republiky ļ. 410/2015 Z. z. 



 

Pr²loha ļ. 1 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

REGISTRATĐRNY PLĆN 

 

REGISTRATĐRNY PLĆN 

obce Hronsek 

 

 

 

 

A. VĠEOBECN£ 

B. BYTOV£  HOSPODĆRSTVO 

C. CIVILNĆ  OCHRANA  OBYVATEōSTVA, POĢIARNA OCHRANA 

D. DOPRAVA 

E. ĢIVOTN£   PROSTREDIE 

F. FINANCIE  

G. MESTSKĆ  POLĉCIA 

H. POōNOHOSPODĆRSTVO 

J. REGIONĆLNY  ROZVOJ 

K. KULTĐRA 

L. KONTROLNĆ  ĻINNOSş 

M. MAJETKOVO -PRĆVNE  VECI 

O. PERSONĆLNE  A MZDOV£  VECI 

P. PODNIKATEōSK£  VECI, OBCHOD  A CESTOVNħ  RUCH 

Q. ĠKOLSTVO 

R. HOSPODĆRSKA  A TECHNICKO -PREVĆDZKOVĆ  AGENDA 

S. SOCIĆLNE  VECI 

T. ĐZEMN£  PLĆNOVANIE  A VħSTAVBA 

V. VNĐTORNĆ  SPRĆVA 

U. RIADENIE  A  ĻINNOSş  ĐRADU 

Z. ZDRAVOTNĉCTVO 

Y. INFORMATIKA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Registrat¼rna 

znaļka 

 

VecnĨ obsah dokumentu 

Znak hodnoty 

Lehota uloģenia 

 VĠEOBECN£  

AA AnalĨzy a rozbory  

AA1 Roļn® a dlhodob® A ï 10 

AA2 Kr§tkodob® 5 

AA3 Organiz§ci² v zriaŅovateŎskej p¹sobnosti 5 

AB Verejn® obstar§vanie 5 

AC Ceny, cenov® vĨmery A ï 10 

AD Delimitaļn® protokoly A ï 10 

AE Evidencie ï vġeobecn®, pomocn® 5 

AF Medzin§rodn§ spolupr§ca  

AF1 Dohody A ï 10 

AF2 Ļlenstvo v medzin§rodnom zdruģen² ¼zemnĨch celkov alebo ¼zemnĨch 

org§nov  

A ï 10 

AF3 Vġeobecne 5 

AF4 Rokovanie so zahraniļnĨmi partnermi, podklady na rokovanie, z§znamy 

z rokovan² 

10 

AF5 Z§pisnice zo zahraniļnĨch n§vġtev 10 

AG Vyhl§ġky, smernice, pokyny a nariadenia  

AG1 Vlastn® A ï 10 

AG2 InĨch 5 

AG3 N§vrhy z§konov a inĨch nariaden² ï stanovisk§ 5 

AH Informaļn§ ļinnosŠ  

AH1 Vestn²ky, bulletiny, informaļn® listy, spravodaj a pod. ï vlastn® A ï 5 

AH2 Audiovizu§lne z§znamy A ï 5 

AH3 Kroniky, pamªtn® knihy, fotografie a fotoalbumy A 

AJ Miestne referendum,  pet²cie, hlasovanie  A ï 5 

AK Vyznamenania a ceny  (mesta) A ï 5 

AL Koreġpondencia  

AL1 Beģn§ 3 

AL2 Stanovisk§  a rozhodnutia na vedomie medzi organizaļnĨmi ¼tvarmi ¼radu 3 

AL3 Rozhodnutia inĨch org§nov zaslan® na vedomie 3 

AM Metodick§, koncepļn§  a koordinaļn§ ļinnosŠ 10 

AN Sponzorstvo 10 

AO Spr²stupnenie inform§ci² v s¼lade so z§konom o slobodnom pr²stupe 

k inform§ci§m 

 

AO1 Poskytnutie inform§cie bytov® 5 

AO2 Rozhodnutie 5 

AP Priestupkov® konanie 5 

AQ Spr§vne konanie  10 

AR Programy a koncepcie  

AR1 Rozvojov® A ï 10 

AR2 Kr§tkodob® 10 

AS Zmluvy  

AS1 K¼pne 10 

AS2 Z§menn® A ï 50 

AS3 O stravovan² 5 

AS4 O dielo 5 

AS5 O dot§ci§ch 10 

AS6 O sponzorstve 10 

AS7 O mimopracovnej ļinnosti 10 

AS8 O vykonan² pr§ce 5 

AS9 Hospod§rske 10 

AS10 Kolekt²vne A ï 5 

AS11 O hmotnej zodpovednosti 5 

AS12 O vĨpoģiļke 5 

AS13 Poistn® 5 

AS14 O vecnom bremene 5 

AS15 O spolupr§ci obc² na uskutoļnenie konkr®tnej ¼lohy alebo ļinnosti (vr§tane 

 spoloļnĨch ¼radov) 

A ï 10 

AS16 Mand§tne 10 



AS17 Đverov® 10 

AS18 In® 5 

AT Ġtatistika  

AT1 Roļn§ a dlhodob§ A ï 10 

AT2 Kr§tkodob§ 5 

AV VerejnĨ poriadok  

AV1 Zabezpeļovanie 5 

AV2 Z§kaz alebo obmedzenie ļinnost² na urļitĨ ļas alebo urļit® miesto 5 

AZ Z§pisnice a z§znamy z por§d  

AZ1 Prim§tora,  starostu A ï 5 

AZ2 Ved¼cich zamestnancov organizaļnĨch ¼tvarov 5 

AZ3 Organiz§ci² v zriaŅovateŎskej p¹sobnosti 5 

AZ4 Prednostu 5 

AY Eurofondy 10 

   

 BYTOV£  HOSPODĆRSTVO  

BA S¼hlas k pobytu  5 

BB VyŔatie z bytov®ho fondu A ï 10 

BC Nebytov® priestory ï prideŎovanie, pren§jom 10 

BD Stavebn® ¼pravy bytu ï ozn§menie, povoŎovanie 20 

BE Pren§jom bytov 20 

BE1 Prechod n§jmu 20 

BE2 Vypovedanie zmluvy o n§jme 5 

BE3 Zmeny n§jomn®ho 10 

BE4 Ukonļenie n§jomn®ho pomeru (vr§tane ukonļenia ¼mrt²m) 5 

BE5 Z§nik n§jmu, ochrana vlastn²ckeho pr§va 10 

BE6 Dohoda o spoloļnom n§jme bytu 3 

BE7 Odhl§senie a prihl§senie n§jomcu 5 

BE8 Agenda ¼hrad n§jomn®ho 10 

BE9 Neopr§vnen® uģ²vanie bytov 5 

BF Predaj, prevod bytu do osobn®ho vlastn²ctva 10 

BG PrideŎovanie bytov  

BG1 Pridelenie 20 

BG2 Zamietnut® ģiadosti o pridelenie 3 

BH Rozdelenie, zl¼ļenie bytu 20 

BI Podn§jom ï s¼hlas 5 

BJ Uģ²vanie bytu na nebytov® ¼ļely ï trval®, doļasn® 20 

BK VĨmena bytov 20 

BL Z§nik n§jmu, ochrana vlastn²ckeho pr§va 10 

BM Spoloļenstv§ 20 

BN Ġt§tny fond rozvoja bĨvania 10 

   

 CIVILNĆ  OCHRANA  OBYVATEōSTVA, POĢIARNA  OCHRANA  

CA Civiln§ ochrana obyvateŎstva  

CA1 Pl§n ochrany obyvateŎstva, evaku§cia A ï 10 

CA2 Materi§l civilnej ochrany a prostriedky individu§lnej ochrany 10 

CA3 Mimoriadne situ§cie A ï 10 

CA4 Ochrann® stavby a ukrytie 10 

CA5 Financovanie civilnej ochrany obyvateŎstva 10 

CB Kniha poģiarov A ï 10 

CC Poģiare  

CC1 Z§znamy o priebehu z§sahu 10 

CC2 Rozbory poģiarovosti 5 

CD Đļelov® stavby (vĨstavba, ¼pravy, ¼drģba  a pod.) 10 

CE VĨcvik 10 

CF Ġpeci§lna technika 10 

CG Hasiļsk§ sluģba 10 

CH Organizovanie s¼Šaģ² 10 

CI Bezpeļnostn® a in® mimoriadne opatrenia A ï 5 

   

 DOPRAVA  A  CESTN£  HOSPODĆRSTVO  

DA Mestsk§ doprava  

DA1 Mestsk§ hromadn§ doprava 10 



DA2 Zast§vky, pomocn® objekty a zariadenia (ļak§rne) 5 

DB Cestn® hospod§rstvo  

DB1 Pasportiz§cia ciest v spr§ve  (mesta) A ï 10 

DB2 Rozkop§vky, uz§vierky, obch§dzky 5 

DC Miestne komunik§cie  

DC1 Zvl§ġtne uģ²vanie 5 

DC2 Parkovisk§, parkovanie 5 

DC3 Đdrģba  

DC31 Beģn§ 5 

DC32 Zimn§ 5 

DC4 VĨstavba A ï 10 

DD Organiz§cia ļinnosti dopravy (dopravn® znaļenie, z§brany, dopravn® 

zariadenia) 

5 

DE Motorov® vozidl§ (vraky) 5 

DF Pozemn® komunik§cie  

DF1 Stavebno-technick® vybavenie ciest a miestnych komunik§ci² 10 

DF2 Technick§ evidencia ciest a miestnych komunik§ci² ï poskytovanie ¼dajov 3 

DG Ġpeci§lny stavebnĨ ¼rad  

DG1 Miestne komunik§cie 10 

DG2 Đļelov® komunik§cie 10 

   

 ĢIVOTN£ PROSTREDIE  

EA Ļistota a ochrana  (mesta)  10 

EB Ochrana drev²n  

EB1 Đdrģba drev²n a stromov na ¼zem²  (mesta) 10 

EB2 Ochrana drev²n ï vĨkon ġt§tnej spr§vy v prvom stupni 5 

EB3 Ozdravenie drev²n ï opatrenia uloģen® vlastn²kom 10 

EB4 VĨrub drev²n  

EB41 Vġeobecne 5 

EB42 Z d¹vodu ohrozenia 5 

EB5 N§hradn§ vĨsadba 10 

EC Ochrana  

EC1 ZeleŔ 5 

EC2 Ovzduġie 5 

EC21 Mal® zdroje zneļisŠovania ovzduġia  10 

EC22 Vyjadrenia k stavbe 10 

EC23 Rozhodnutia a ozn§menia o poplatkoch 10 

EC24 Zmena pal²v a prev§dzky ï vyjadrenia  5 

EC25 Opatrenia na zamedzenie zn²ģenie zneļistenia 10 

EC3 Voda 5 

EC31 Vodn® zdroje, ochrana, z§sobovanie vodou 10 

EC32 Odkanalizovanie a ļistenie dopadovĨch v¹d  10 

EC33 Sledovanie akosti podzemnĨch a povrchovĨch v¹d, akosti a mnoģstva 

odpadovĨch v¹d 

10 

EC34 Vodohospod§rske zariadenia - evidencia A ï 10  

ED Ekologick® programy 10 

EE Spr§va a ¼drģba zelene ï investorsko-inģinierska ļinnosŠ 10 

EF Chov zvierat   

EF1 Deratizaļno-dezinsekļn§ ļinnosŠ 10 

EF2 Hygienicko-asanaļn§ ļinnosŠ 10 

EG Spolupr§ca s org§nmi ochrany pr²rody 5 

EH Projektov§ dokument§cia  

EH1 Posudzovanie projektov obcou (mestom) 5 

EH2 Schv§len® projekty 10 

EI Nakladanie s odpadmi  

EI1 Komun§lny odpad 5 

EI2 DrobnĨ stavebnĨ odpad 5 

EI3 Odv§dzanie odpadovĨch v¹d 5 

EI4 Nakladanie s odpadovĨmi vodami zo ģ¼mp 5 

EI5 Prev§dzka skl§dky odpadov   

EI51 Prev§dzkov§ dokument§cia A ï 10  

EI52 Projektov§ dokument§cia A ï 10  

EI53 Evidenļn® listy (napr. evidenļnĨ list skl§dky odpadov) 10 



EI54 Hl§senia (napr. o vzniku odpadu a nakladan² s n²m) a vĨkazy 5 

EI55 Technick§ dokument§cia 5 

EJ Z§sobovanie vodou 5 

   

 FINANCIE, DANE  A  POPLATKY   

FA Rozbory ļinnosti a vĨroļn® spr§vy  

FA1 Roļn®, dlhodob® A ï 10 

FA2 Kr§tkodob® 5 

FB Rev²zie 5 

FC Smernice a metodick® pokyny v r§mci agendy  

FC1 Vlastn® A ï 10 

FC2 Cudzie 5 

FD DaŔ z nehnuteŎnosti  

FD1 DaŔ z nehnuteŎnosti, rodinn® domy 10 

FD2 Evidencia ï zostavy A ï 20 

FD3 DaŔ z nehnuteŎnosti, ostatn® 10 

FE Miestne dane a poplatky  

FE1 LokalizaļnĨ 10 

FE2 Alkoholick® n§poje a tabakov® vĨrobky 10 

FE3 Vyuģ²vanie verejn®ho priestranstva 10 

FE4 Psy 10 

FE5 Vstupn® 10 

FE6 Za ubytovaciu kapacitu 10 

FE7 Za z§bavn® hracie pr²stroje a predajn® automaty 10 

FE8 Z reklamy 10 

FE9 Za vjazd motorovĨm vozidlom do historickĨch ļast²  (mesta) 10 

FE10 Za k¼peŎnĨ a rekreaļnĨ pobyt  10 

FE11 Za uģ²vanie bytu alebo ļasti bytu na in® ¼ļely ako na bĨvanie 10 

FE12  Za zber, prepravu a zneġkodŔovanie komun§lnych odpadov  a drobnĨch 

stavebnĨch odpadov 

10 

FE13 Za kr§tkodobĨ pren§jom majetku  10 

FE14 Za pren§jom domu sm¼tku a pohrebn® sluģby 10 

FE15 Za administrat²vne sluģby 10 

FE16 Za in® sluģby (napr. orez§vanie stromov, rozvoz stravy a pod.) 10 

FF Rozpoļet a finanļnĨ pl§n ¼radu  

FF1 RoļnĨ A ï 10 

FF2 Kr§tkodobĨ 5 

FF3 Zmeny a rozpoļtov® opatrenia 5 

FF4 Podklady k zostaveniu rozpoļtu 5 

FF5 Kontrola ļerpania 5 

FG PHARE projekty a in® granty 10 

FH Dot§cie  

FH1 Zo ġt§tneho rozpoļtu 10 

FH2 Z fondov 10 

FH3 Pr§vnickĨm a fyzickĨm osob§m (z rozpoļtu  (mesta) a ¼ļelovĨch fondov) 10 

FI Pr²jmy  (mesta)  

FI1 Vġeobecn® z§leģitosti ġt§tnych pr²jmov a pr²jmov mesta () 5 

FI2 Exek¼cie 10 

FI3 Spr§vne poplatky 10 

FI4 Z majetku  (mesta) 10 

FI5 Z majetku prenechan®ho obci do uģ²vania 10 

FI6 Podiely na daniach v spr§ve ġt§tu 10 

FI7 VĨnosy z pok¼t uloģenĨch za priestupky 10 

FI8 In® pr²jmy 10 

FJ Mimorozpoļtov® finanļn® fondy  

FJ1 ZriaŅovanie, zruġenie A ï 10 

FJ2 Prostriedky pouģit® na financovanie  10 

FK Prostriedky zdruģen® s inou obcou (mestom), samospr§vnym krajom, 

pr§vnickĨmi osobami, fyzickĨmi osobami 

10 

FL Emisia komun§lnych dlhopisov ï schvaŎovanie 5 

FN NeļinnosŠ v prenesenom vĨkone ġt§tnej spr§vy ï ¼hrada za vĨkon org§nu 

miestnej ġt§tnej spr§vy 

10 

FP Finanļn® z§vªzky   



FP1 Đvery a p¹ģiļky  10 

FP2 Prevzatie dlhu 10 

FP3 Prevzatie ruļiteŎsk®ho z§vªzku 5 

FU Đļtovn²ctvo  

FU1 VĨkazy roļn® (¼ļtovn® uz§vierky, z§vereļnĨ ¼ļet, overenie aud²torom) A ï 10 

FU2 VĨkazy kr§tkodob® 5 

FU3 Đļtovn® doklady 10 

FU4 Investiļn® doklady A ï 10 

FU5 ĐļtovnĨ rozvrh a ¼ļtovn§ osnova A ï 10 

FU6 Hlavn§ kniha (z§kladn® ¼ļtovn²ctvo) A ï 10 

FU7 Đļtovn® knihy ï ostatn® 10 

FU8 Projektovo-programov§ dokument§cia pre vedenie ¼ļtovn²ctva 5 

FU9 Bankov® doklady 10 

FU10 Pokladniļn® doklady 10 

FU11 Zoznamy ļ²selnĨch znakov a symbolov pouģ²vanĨch v ¼ļtovn²ctve 10 

FU12 Stavy z§sob 5 

FU13 Kniha fakt¼r 10 

FX Z§lohov® platby 10 

   

 OBECNĆ (MESTSKĆ)  POLĉCIA  

GA Policajn® z§znamy   

GA1 Predvedenie osoby 5 

GA2 O otvoren² bytu 5 

GA3 O odŔat² veci 5 

GA4 O pouģit² donucovac²ch prostriedkov 5 

GA5 In® 5 

GB Organizaļn® a vecn® z§leģitosti ochrany verejn®ho poriadku na jednotlivĨch 

¼sekoch 

5 

GC S¼dne z§sielky ï doruļovanie 3 

GD Kniha sluģieb 3 

GE Lustr§cia vozidiel 3 

GF VĨzvy na odstr§nenie zistenĨch nedostatkov ï rozkop§vky, skl§dky a pod. 3 

GG Spolupr§ca s PolicajnĨm zborom SR, org§nmi just²cie a ġt§tnej spr§vy 10 

GH Odcudzen® predmety ï potvrdenia o prevzat² 5 

GI Zbrane, strelivo, zbrojn® preukazy 10 

GJ N§ļeln²k  

GJ1 Vymenovanie, odvolanie A ï 10 

GJ2 Spr§va na ¼seku obecnĨch vec² verejn®ho poriadku  A ï 5 

GJ3 Spr§va o vĨsledkoch ļinnosti nej (mestskej) pol²cie 5 

GK OdbornĨ vĨcvik a ġkolenie zamestnancov nej (mestskej) pol²cie 5 

GL Sluģobn® preukazy 5 

GM Zoznamy obdrģan® z org§nov ġt§tnej spr§vy  

GM1 Zoznamy hŎadanĨch vec² 5 

GM2 Zoznamy hŎadanĨch os¹b 5 

GM3 Zoznamy hŎadanĨch motorovĨch vozidiel 5 

GN Pokuty  v blokovom konan² ï uloģenie a vĨber 10 

   

 POōNOHOSPODĆRSTVO  

HA Evidencie  

HA1 S¼kromne hospod§riacich roŎn²kov A ï 10 

HA2 Vļelstiev 5 

HA3 Ryb§rskych l²stkov 5 

HA4 Hospod§rskych zvierat 5 

HA5 Vin²c, ovocnĨch sadov ï pl¹ch 5 

HA6 Lesn®ho a p¹dneho fondu A ï 10 

HB Z§ujmov® organiz§cie a spolky A ï 10 

HC Ochrana proti ġkodcom 5 

HD Osvedļenia o z§pise s¼kromne hospod§riacich roŎn²kov 5 

HE Lesn²ctvo  

HE1 Pr²mestsk® lesy a lesy v majetku  (mesta) A ï 20 

HE2 Odborn§ spr§va lesov 10 

HE3 Ochrana lesov 10 

HF Rybn²ky ï rybnik§rsky neobhospodarovan® A ï 5 



   

 REGIONĆLNY  ROZVOJ  

JA Strat®gia region§lneho rozvoja ï vykon§vanie A ï 10 

JB Hospod§rsky rozvoj  (mesta) ï vyprac¼vanie programov  A ï 10 

JC Soci§lny rozvoj  (mesta) ï vyprac¼vanie programov A ï 10 

JD Spolupr§ca pr§vnickĨch os¹b pri vyprac¼van² programov rozvoja  (mesta) ï 

koordinovanie  

10 

JF Podklady, inform§cie, rozbory, ļ²seln® ¼daje pre org§ny ġt§tnej spr§vy 

a samospr§vy 

5 

JG Region§lna politika  

JG1 Soci§lno-ekonomick§ situ§cia  (mesta) 10 

JG2 Demografia a ġtrukt¼ra os²dlenia A ï 10 

JG3 V priemysle a s¼kromnom podnikan² 10 

JG4 V stavebnej vĨrobe a investiļnej vĨstavbe 10 

JG5 V ostatnĨch odvetviach 10 

JG6 V odpadovom hospod§rstve 10 

JG7 V region§lnej a medzin§rodnej spolupr§ci A ï 10 

JH Region§lne pl§novanie  

JH1 Ġtatistika ï podklady 5 

JH2 AnalĨzy ï podklady 5 

   

 KULTĐRA  

KA Divadl§  

KA1 ZriaŅovanie, zruġovanie, zakladanie, zluļovanie profesion§lnych divadiel A ï 10 

KA2 Podporovanie divadelnej ļinnosti vo forme ¼ļelovĨch prostriedkov 10 

KA3 Kontrola hospod§renia a ¼ļelovosti vynaloģenĨch prostriedkov v divadl§ch 

riadenĨch obcou (mestom)  

10 

KB Kult¼rne a spoloļensk® podujatia obecn®ho (celomestsk®ho) vĨznamu A ï 5 

KC Obecn§ (mestsk§) kniģnica 10 

KD Vzdel§vacie kurzy a kult¼rno-vzdel§vacie akcie pre obļanov 10 

KE Ediļn§ ļinnosŠ A ï 5 

KF Verejn® hudobn® produkcie ï hl§senia o konan² 3 

KG Kult¼rne pamiatky na ¼zem²  (mesta)  

KG1 Evidencia A ï 10 

KG2 Ochrana A ï 10 

KG3 Obnova a rekonġtrukcia A ï 10 

KG4 Chr§nen® krajinn® oblasti A ï 10 

KG5 Umeleck® diela A ï 10 

KH Kult¼rne programy  a podujatia konan® na ¼zem²  (mesta)  

KH1 Registr§cia ozn§men² 5 

KH2 Povolenie, zamietnutie 5 

KH3 Organizovan® obcou (mestom) 10 

KH4 Pozv§nky, programy, plag§ty  A  

(uk§ģky) 

KI  Miestny rozhlas 5 

KJ Obļianske obrady 5 

KL Miestna tlaļ a telev²zia A ï 5 

KM Mestsk§ informaļn§ sluģba 10 

KN Menġinov® kult¼rne inġtit¼cie  5 

KO Finanļn® dot§cie na rozvoj kult¼ry  (mesta)  10 

KP Mestsk§ osvetov§ ļinnosŠ 10 

KQ Kult¼rne zariadenia patriace obci (mestu) ï vĨstavba a ¼drģba 10 

KS Kult¼rne a ġportov® organiz§cie zriaŅovan® mestom  

KS1 ZriaŅovacie listiny A ï 10 

KS2 Majetok 5 

KS3 Menovanie a odvol§vanie riaditeŎov 5 

KS4 Rozbory hospod§renia 5 

KS5 Pr²spevky na prev§dzku 10 

   

 KONTROLA   

LA SŠaģnosti, ozn§menia a podnety obļanov  

LA1 Spr§vy a dokumenty A ï 10 

LA2 Konkr®tne pr²pady 10 



LA3 Odst¼pen® so sledovan²m 10 

LA4 Odst¼pen® bez sledovania 5 

LB Kontrola prenesen®ho vĨkonu ġt§tnej spr§vy  

LB1 Vonkajġia 10 

LB2 Vn¼torn§ 10 

LC Kontrola v odbornĨch zariadeniach  

LC1 Vonkajġia 10 

LC2 Vn¼torn§ 10 

LD Pl§ny rev²znej a kontrolnej ļinnosti (vr§tane vyhodnotenia) 5 

LE Previerky a prieskumy 10 

LF HlavnĨ kontrol·r  

LF1 Zriadenie funkcie 10 

LF2 Đtvar hlavn®ho kontrol·ra ï ļinnosŠ 10 

LF3 Kontrola pr²jmov a vĨdavkov rozpoļtu a hospod§renia s majetkom  (mesta) 10 

LF4 Odborn® stanovisk§ k n§vrhu rozpoļtu a z§vereļn®mu ¼ļtu 5 

LF5 Spr§va o vĨsledkoch kontrolnej ļinnosti A ï 10 

   

 MAJETKOVO -PRĆVNE  VECI  

MA Hospod§renie a spr§va majetku  

MA1 Nadobudnutie do vlastn²ctva A ï 50 

MA2 Prevod spr§vy A ï 50 

MA3 Prevody vlastn²ctva  A ï 50 

MA4 Uģ²vanie ï trval®, doļasn® A ï 50 

MA5 Dislok§cia budov a priestorov  (mesta) A ï 10 

MA6 Pren§jom, n§jom majetku 10 

MA7 Vym§hanie pohŎad§vok 10 

MA8 Evidencia majetku A ï 50 

MA9 Pr§vne zastupovanie v majetkovĨch veciach 10 

MA10 Vysporiadanie vzŠahov k uģ²vaniu pozemkov A ï 20 

MB Prevody vlastn²ctva pozemkov, na ktorĨch s¼ zrealizovan® stavby fyzickĨch 

os¹b 

 

MB1 Rodinn® domy 20 

MB2 Gar§ģe 20 

MB3 Z§hrady 20 

MB4 In® objekty 10 

   

 PERSONĆLNA  A MZDOVĆ  AGENDA  

OA Metodika, smernice a pokyny person§lnej pr§ce  

OA1 Vlastn® A ï 10 

OA2 Cudzie 5 

OA3 Pl§ny zamestnanosti a mzdovĨch prostriedkov 3 

OB Rozbory, analĨzy a projekty person§lnej pr§ce 5 

OC PrehŎady o poļte a skladbe zamestnancov ï dlhodob® 5 

OD Osobn® spisy zamestnancov 70 
(od narodenia 

zamestnanca) 

OE Evidencia  

OE1 Doch§dzky 3 

OE2 Dovoleniek 3 

OF Popisy pracovnĨch ļinnost² 5 

OG Dohody  

OG1 O vykonan² pr§ce 70 
(od narodenia 

zamestnanca) 

OG2 O pracovnej ļinnosti 70 
(od narodenia 

zamestnanca) 

OG3 O hmotnej zodpovednosti (po strate platnosti) 3 

OG4 Verejnoprospeġn® pr§ce 5 

OH Konkurzn® konanie 5 

OI Ģiadosti o prijatie do zamestnania ï zamietnut® 3 

OJ Osobn§ karta zamestnanca o zverenĨch hodnot§ch  1 
(po rozviazan² 

pracovn®ho pomeru) 



OK Vzdel§vanie  

OK1 Pl§ny vzdel§vania 5 

OK2 Zahraniļn® ġtudijn® st§ģe a pobyty ï spr§vy 10 

OK3 Evidencia o preġkolen² a z²skan² odbornej kvalifik§cie 10 

OK4 Ġkolenia pre zamestnancov ¼radu 5 

OL Pracovno-pr§vne spory 10 

OM Soci§lna starostlivosŠ  

OM1 Nemocensk® poistenie ï d§vky, prihl§ġky, odhl§ġky, zmeny 10 

OM2 Pracovn§ neschopnosŠ ï evidencia, ġtatistika 5 

OM3 Matersk§ dovolenka a neplaten® voŎno ï evidencia 5 

OM4 Stravovanie zamestnancov ï zabezpeļenie 5 

OM5 In® zr§ģky zo mzdy 5 

OM6 D¹chodkov® zabezpeļenie 10 

OM7 Rodinn® pr²davky a matersk® pr²spevky 10 

ON BezpeļnosŠ a ochrana zdravia pri pr§ci   

ON1 Organiz§cia a metodika 10 

ON2 Pracovn® ¼razy  

ON21 şaģk® a smrteŎn® A ï 10 

ON22 ōahk® 5 

ON3 Vstupn® a periodick® ġkolenia BOZP a PO ï z§znamy 5 

OO Sluģobn® cesty ï spr§vy  

OO1 Zahraniļn® 10 

OO2 Tuzemsk® 5 

OP Odmeny 5 

OQ PracovnĨ ļas  

OQ1 Zn²ģenie pracovn®ho ¼vªzku 5 

OQ2 VedŎajġia pracovn§ ļinnosŠ 5 

OR Sluģobn® (¼radn®) preukazy ï evidencia 5 

OS Pracovno-pr§vne vzŠahy a odmeŔovanie ļlenov zastupiteŎstva  

OS1 OdmeŔovanie 5 

OS2 R¹zne n§hrady (okrem cestovnĨch a sŠahovac²ch) 5 

OT Ģivotn® a pracovn® jubile§ 3 

OU Metodick® smernice, mzdov® predpisy a poriadky  

OU1 Vlastn® A ï 10 

OU2 Cudzie  3 
(po strate platnosti) 

OV Ġtatistika a prehŎady miezd (rekapitul§cie)  

OV1 Roļn®  10 

OV2 Kr§tkodob® 5 

OW Mzdov® listy 20 

OX VĨplatn® listiny 10 

OY Prehl§senia k dani zo mzdy 10 

OZ Ozn§menia funkci², zamestnan², ļinnost² a majetkovĨch pomerov 

funkcion§rov ¼zemnej samospr§vy 

5 
(po skonļen² funkļn®ho 

obdobia) 

 

 

 

 

PODNIKATEōSK£  VECI, OBCHOD  CESTOVNħ  RUCH 

 

PA CestovnĨ ruch  

PA1 Koncepcie, programy cestovn®ho ruchu A ï 10 

PA2 Plnenie ¼loh v r§mci koncepcie 10 

PA3 Podklady, inform§cie, rozbory, ļ²seln® ¼daje pre org§ny ġt§tnej spr§vy 

a samospr§vy 

5 

PA4 Spolupr§ca pr§vnickĨch os¹b vo veciach cestovn®ho ruchu ï koordinovanie 5 

PA5 Propag§cia cestovn®ho ruchu 5 

PB VeŎtrhy, vĨstavy, propagaļn® akcie A ï 10 

PC Obchod  

PC1 Povolenie predaja, ļas predaja, ļas prev§dzky sluģieb 5 

PC2 AmbulantnĨ predaj, jarmoky, burzy 5 

PC3 Trhov® miesta 10 

PC4 Umiestnenie prev§dzky ï stanovisk§ 5 

PC5 Dopyt spotrebiteŎov ï analĨza 10 

PC6 Evidencia podnikateŎov A ï 5 



PC7 Podmienky na z§sobovanie  - vytv§ranie 5 

PD Hracie automaty  

PD1 VĨhern® 5 

PD2 Z§bavn® 5 

PE Obchodn® spoloļnosti a in® pr§vnick® osoby  

PE1 Zakladanie, zruġovanie A ï 10 

PE2 SchvaŎovanie z§stupcov  do ich org§nov A ï 10 

PF Mestsk® podniky  

PF1 ZriaŅovanie a zruġovanie A ï 20 

PF2 Rozbory hospod§renia (o ļinnosti)  

PF21 Roļn®, dlhodob® A ï 10 

PF22 Kr§tkodob® 5 

PF3 Riadenie a ¼rad A ï 10 

PF4 Dozorn§ rada (zasadnutia) 10 

PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 10 

   

 ĠKOLSTVO  A TELESNĆ  KULTĐRA  

QA Ġkoly a zariadenia (z§kladn® ġkoly, z§kladn® umeleck® ġkoly, predġkolsk® 

zariadenia, ġkolsk® kluby det², ġkolsk® stredisk§ z§ujmovej ļinnosti, 

centr§ voŎn®ho ļasu, jazykov® ġkoly pri z§kladnĨch ġkol§ch) 

 

QA1 ZriaŅovanie   A ï 10 

QA2 Zruġovanie A ï 10 

QA3 Vymen¼vanie a odvol§vanie riaditeŎov 10 

QA4 Spravovanie 5 

QA5 VĨchovno-vzdel§vac² proces   

QA51 Zabezpeļovanie 10 

QA52 Spr§vy o vĨsledkoch A ï 5 

QA53 Poģiadavky na skvalitnenie 3 

QA6 Kontrola hospod§renia 10 

QA7 Rozpoļet a materi§lno-technick® podmienky na ļinnosŠ ġkoly A ï 10 

QA8 Koncepcia rozvoja ġkoly, ġkolsk®ho zariadenia A ï 10 

QB PrideŎovanie finanļnĨch prostriedkov  

QB1 S¼kromnĨm  ġkol§m 10 

QB2 CirkevnĨm ġkol§m 10 

QB3 S¼kromnĨm ġkolskĨm zariadeniam 10 

QB4 CirkevnĨm ġkolskĨm zariadeniam 10 

QB5 Kontrola hospod§renia s pridelenĨmi finanļnĨmi prostriedkami 10 

QC Stravovanie det² a ģiakov  

QC1 Ġkolsk® kuchyne a ġkolsk® jed§lne  

QC11 ZriaŅovanie, zruġovanie 10 

QC12 Zabezpeļovanie stravovania 5 

QC2 Zabezpeļovanie podmienok na stravovanie det² a ģiakov 5 

QC3 Stravovanie cudz²ch stravn²kov 5 

QC4 Poskytovanie priestorov ġkolskĨch jed§ln² na spoloļensk® podujatia 5 

QE Ġkolsk® obvody z§kladnĨch ġk¹l ï urļovanie A ï 5 

QF Inform§cie v oblasti vĨchovy a vzdel§vania ï sprac¼vanie a poskytovanie 3 

QG N§jmy ġkolskĨch budov a miestnost², priŎahlĨch ġkolskĨch priestorov, 

ġkolskĨch zariaden² ï zmluvy 

10 

QM Ģiacke veci  

QM1 Ġkolsk® ¼razy 10 

QM2 Vzdel§vacie akcie, olympi§dy, s¼Šaģe a pod. 5 

QM3 Ġkolsk§ doch§dzka, povinn§ ġkolsk§ doch§dzka (plnenie, neplnenie) 5 

QN Org§ny ġkolskej samospr§vy ï spolupr§ca 5 

QO Telesn§ kult¼ra  

QO1 VĨkon ġt§tnej spr§vy v obci (meste) na ¼seku telesnej kult¼ry ï riadenie                                                                                                                  A ï 10 

QO2 Spolupr§ca s obļianskymi zdruģeniami, obcami (mestami) a inĨmi 

pr§vnickĨmi osobami a fyzickĨmi osobami v oblasti telesnej kult¼ry 

10 

QO3 Fondy telovĨchovn®ho hnutia  A ï 10 

QO4 Podpora sluģieb telovĨchovn®ho hnutia 5 

QO5 Pasportiz§cia telovĨchovnĨch objektov  A ï 10 

QO6 Podpora aktiv²t telesne postihnutĨch 5 

QO7 Spolupr§ca s organiz§ciami ml§deģe 10 

QO8 Pasportiz§cia domov ml§deģe A ï 10 



QO9 Koncepcia rozvoja A ï 10 

QO10 Telesn§ kult¼ra zameran§ na ochranu pr²rody - podpora  5 

QO11 Finanļn® prostriedky vynaloģen® na telesn¼ kult¼ru ï kontrola hospod§renia 

a ¼ļelovosti vyuģitia 

10 

QQ Ġport  

QQ1 Ġportov® podujatia miestneho vĨznamu ï podpora 10 

QQ2 Ġportov® talenty ï s¼ļinnosŠ pri vĨbere a pr²prave 5 

QQ3 Ġportov® aktivity zdravotne postihnutĨch ï podpora 5 

QQ4 Rozvoj ġportu v r§mci  (mesta) ï utv§ranie podmienok 5 

QQ5 Ġportov® zariadenia ï vĨstavba a ¼drģba A ï 5 

   

   HOSPODĆRSKA  A TECHNICKO -PREVĆDZKOVĆ  AGENDA  

RA Budovy (vlastn®)  

RA1 Stavebn§ a projektov§ dokument§cia A ï 10 

RA2 Opravy a ¼drģba 10 

RA3 Investiļn§ vĨstavba 10 

RB Energie (prihl§ġky, odhl§ġky)  

RB1 Elektrick§ 5 

RB2 Plyn 5 

RB3 Voda 5 

RB4 Komun§lny odpad 5 

RC Hospod§rsko-finanļn§ agenda  

RC1 PohŎad§vky, fakturovanie 5 

RC2 Administrat²vne dohody 5 

RC3 Telef·nne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tlaļ 5 

RC4 Poġtovn® 5 

RC5 Kancel§rska a in§ technika 5 

RC6 Objedn§vky 5 

RC7 Autodoprava (¼drģba, spotreba PH, vozov® zoġity a pod.) 5 

RC8 Evidencia skladovĨch z§sob 5 

RC9 Sklad ï pr²jem, vĨdaj 5 

RD Inventariz§cia  

RD1 Z§kladn§ evidencia budov a pozemkov A ï 50 

RD2 Z§kladn§ evidencia invent§rneho zariadenia 10 

RD3 Pomocn§ evidencia 5 

RD4 Majetku a skladovĨch z§sob 10 

RD5 Ponuka prebytoļn®ho majetku 10 

RD6 Vyradenie majetku 10 

RD7 Likvid§cia majetku 10 

RD8 Znaleck® posudky 10 

RF Rev²zne spr§vy (elektrickĨch zariaden² a tlakovĨch n§dob) 5 

   

 SOCIĆLNE  VECI  

SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach soci§lnych sluģieb  

SA1 Domovy d¹chodcov, zariadenia pre seniorov 10 

SA2 Zariadenia opatrovateŎskej sluģby 10 

SB ZriaŅovanie zariaden² soci§lnych sluģieb  

SB1 Domovy d¹chodcov, zariadenia pre seniorov A ï 10 

SB2 Zariadenia opatrovateŎskej sluģby A ï 10 

SB3 Domov soci§lnych sluģieb pre deti, ktorĨm sa poskytuje celoroļn§ 

starostlivosŠ 

A ï 10 

SB4 Detsk® domovy A ï 10 

SB5 Kr²zov® stredisko A ï 10 

SB6 Resocializaļn® stredisko A ï 10 

SC OpatrovateŎsk§ sluģba  

SC1 Rozhodnutie o poskytovan² 5 

SC2 Rozhodnutie o ¼hrade, zmluva o ¼hrade 10 

SD Prepravn§ sluģba   

SD1 Rozhodnutie o poskytovan² 5 

SD2 Rozhodnutie o ¼hrade, zmluva o ¼hrade 10 

SE Kontrola zariaden² soci§lnych sluģieb 5 

SF Soci§lne sluģby organizovan® obcou (mestom) -  odmietnutie vykon§vania zo 

strany jednotlivĨch obļanov 

5 



SG R·mski obļania ï ġpecifick® z§leģitosti 5 

SH Obļania bez pr²streġia  

SH1 Ġpecifick® z§leģitosti 5 

SH2 Đtulky (zriaŅovacie listiny, rozhodnutia o ubytovan² a pod.) A ï 10 

SH3  Ģiadosti o bĨvanie na dobu urļit¼ 10 

SH4 ZNAK  JE ZRUĠENħ   (pozri ĂSLñ)  

SH5 OsobitnĨ pr²jemca ï obļania bez pr²streġia 5 

SI StarostlivosŠ o rodinu a deti  

SI1 Soci§lne ġtipendi§ 10 

SI2 Poradensk§ sluģba 5 

SI3 OpatrovateŎsk§ sluģba 5 

SI4 N§hradn§ rodinn§ starostlivosŠ 5 

SI5 OsobitnĨ pr²jemca ï starostlivosŠ o rodinu s deŠmi 5 

SI6 Soci§lno-pr§vna ochrana det² 10 

SJ StarostlivosŠ o obļanov  

SJ1 Spoloļn® stravovanie 5 

SJ2 Kluby d¹chodcov, denn® centr§ (zriaŅovanie, zruġovanie, financovanie) A ï 10 

SJ3 Pochovanie zomrelĨch bez pr²buznĨch 10 

SK Jednorazov§ finanļn§ a vecn§ pomoc ï rozhodnutia o priznan², zamietnut²  

SK1 Zdravotne postihnut²  5 

SK2 Star² obļania 5 

SK3 Narodenie dieŠaŠa 5 

SK4 Đmrtie 5 

SL Bezbari®rov® byty ï poradovn²k, umiestŔovanie 10 

SM Opatrovn²ctvo 10 

   

 ĐZEMN£   PLĆNOVANIE, VħSTAVBA  A  VODN£  

HOSPODĆRSTVO 

 

TA Đzemn® pl§novanie  

TA1 Đzemno-pl§novacia dokument§cia ï obstar§vanie 10 

TA2 Đzemno-pl§novacie podklady  

TA21  (mesta) A ï 20 

TA22 Z·ny A ï 20 

TA3 ĐzemnĨ pl§n ï zmeny a dodatky s²delnĨch ¼tvarov a z·n A ï 20 

TA4 Spracovanie ¼zemn®ho pl§nu  (mesta) alebo z·ny ï schvaŎovanie zadania A ï10 

 

TE Stanovisk§   

TE1 K zaļatiu investiļnej vĨstavby 5 

TE2 K predŌģeniu lehoty vĨstavby 5 

TE3 K dobe trvania doļasnĨch stavieb 5 

TE4 K zmene vyuģitia priestorov 5 

TE5 K cest§m a k inģinierskym stavb§m 5 

TF Ohl§senia  

TF1 StavebnĨch pr§c 10 

TF2 Udrģiavac²ch pr§c 10 

TF3 DrobnĨch stavieb a stavebnĨch ¼prav 10 

TG Ter®nne ¼pravy 5 

TH Vodn® hospod§rstvo   

TH1 Pouģ²vanie v¹d bez n§hrady  10 

TH2 Đprava obmedzen² a z§kaz nakladania s vodami 10 

TH3 Povolenia na niektor® ļinnosti 5 

TH4 S¼hlas na stavby, zariadenia alebo na ļinnosti, ktor® m¹ģu ovplyvniŠ vodn® 

pomery 

A ï 10 

TH5 Z§topov® ¼zemia ï urļovanie A ï 10 

TH6 Kanalizaļn® poriadky ï schvaŎovanie 5 

TH7 Vyp¼ġŠanie v¹d, ktor® vyģaduj¼ predch§dzaj¼ce ļistenia ï vyd§vanie 

povolen² 

A ï 10 

TH8 Spory o zriadenie pr²pojky ï rozhodnutia 10 

TI Investiļn§ vĨstavba  

TI1 Zdruģenie finanļnĨch prostriedkov ï zmluvy A ï 10 

TI2 Stavebn® pr§ce ï projekty a p²somn§ dokument§cia 10 

TI3 StavebnĨ dozor 10 

TI4 Projektov§ a s¼visiaca dokument§cia nerealizovanĨch stavieb 10 



TJ Reklamn® informaļn® tabule ï umiestnenie 5 

TK Verejn® priestranstv§ ï zabratie A ï 5 

TL Architektonick® s¼Šaģe ï vypisovanie 10 

TM Spr§va a ¼drģba inģinierskych siet² 10 

TN Verejn® osvetlenie ï zabezpeļenie 5 

TS P¹sobnosŠ stavebn®ho ¼radu  

TS1 Objekt, budova alebo technick® dielo ï stavebn® povolenie, kolaudaļn® 

rozhodnutie, b¼racie povolenie, zmeny stavieb 

20 

TS2 Vyjadrenia pre in® org§ny ġt§tnej spr§vy a samospr§vy 5 

TS3 Đdrģba stavieb a zabezpeļovacie pr§ce 5 

TU VĨstavba a ¼drģba   

TU1 VerejnĨch priestranstiev  a komunik§ci² 10 

TU2 obecn®ho (mestsk®ho) cintor²na 10 

TU3 InĨch obecnĨch zariaden² 10 

TX StavebnĨ poriadok  

TX1 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX2 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX3 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX4 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX5 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX6 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

TX7 ZNAK  JE  ZRUĠENħ ï pozri skupinu ĂTSñ  

   

 ORGANIZĆCIA  ĻINNOSTI  ĐRADU  

UA Koreġpondencia  starostu (prim§tora)   

UA1 Osobn§ 5 

UA2 Beģn§ 5 

UB Koreġpondencia prednostu ¼radu  

UB1 Osobn§ 5 

UB2 Beģn§ 5 

UC Spr§vy a materi§ly o ļinnosti ¼radu  A ï 10 

UD Sluģobn® cesty starostu (prim§tora) 5 

UE Intern® normy ¼radu (organizaļnĨ poriadok, podpisovĨ poriadok, 

registrat¼rny poriadok a pod.) 

 

UE1 Đradu  A ï 10 

UE2 Odborn®ho zariadenia 10 

UF Pr²kazy, rozhodnutia, obeģn²ky   

UF1 Prim§tora , starostu A ï 10 

UF2 Prednostu 5 

UG TlaļovĨ hovorca ¼radu ï dokument§cia, koreġpondencia 10 

UH D¹leģit® rokovania  starostu (prim§tora) ï z§znamy 5 

UI Poslanci   

UI1 Dotazn²ky poslancov 10 

UI2 Ospravedlnenia ne¼ļasti na rokovan² zastupiteŎstva 3 

UI3 Odborn§ pr²prava 5 

UI4 Interpel§cie a ich vybavenia 5 

UJ Komisie obecn®ho (mestsk®ho) zastupiteŎstva, poradn®, kontroln®, doļasn® 

vĨkonn® org§ny 

 

UJ1 ZriaŅovanie, zruġovanie A ï 10 

UJ2 N§plŔ ļinnosti A ï 10 

UJ3 Zloģenie A ï 10 

UJ4 N§vrhy na zaradenie obļanov  5 

UJ5 Dotazn²ky ļlenov komisi² 10 

UJ6 Z§pisnice zo zasadnut² A ï 10 

UK n® (mestsk®) zastupiteŎstvo  

UK1 Dokument§cia z rokovan² (pozv§nka, program, prezenļn§ listina, z§znam, 

uznesenie, materi§ly) 

A ï 10 

UK2 Z§znamy z rokovan² ï audiovizu§lne 10 

UK3 Pl§ny pr§ce 10 

UK4 Kontrola uznesen² 10 

UL obecn§ (mestsk§) rada  

UL1 Dokument§cia z rokovan² (pozv§nka, program, prezenļn§ listina, z§znam, 

materi§ly) 

A ï 10 



UL2 Z§znamy z rokovan² - audiovizu§lne 10 

UL3 Pl§ny pr§ce 10 

UL4 Kontrola plnenia uznesen² 10 

UM Rozpoļtov® a pr²spevkov® organiz§cie  (mesta)  

UM1 ZriaŅovanie, zruġovanie A ï 10 

UM2 Kontrola ļinnosti 5 

UM3 Vymen¼vanie, odvol§vanie ich riaditeŎov alebo ved¼cich 10 

US Spr§va registrat¼ry ¼radu  

US1 Previerky spr§vy registrat¼ry na organizaļnĨch ¼tvaroch ¼radu 5 

US2 Odborn§ spr§va z§znamov ï metodika, usmerŔovanie 10 

US3 Spr§vy o stave registrat¼ry  

US31 Roļn® A ï 5 

US32 Kr§tkodob® 5 

US4 VyraŅovacie konanie ï n§vrhy na vyradenie registrat¼rnych z§znamov, 

protokoly o vyraden² 

A ï 5 

US5 Preberanie spisov do registrat¼rneho strediska ¼radu ï odovzd§vacie 

zoznamy 

10 

US6 Vypoģiļiavanie, nazeranie do z§znamov uloģenĨch v registrat¼rnom 

stredisku ¼radu  

5 

US7 VĨpisy, odpisy, potvrdenia 5 

US8 Doruļovacie h§rky, doruļovacie zoġity a in® evidencie poġtovĨch z§sielok 3 

US9 Registrat¼rne denn²ky a indexy A ï 10 

UT Syst®m manaģ®rstva kvality  

UT1 InternĨ audit 10 

UT2 ExternĨ audit 10 

UT3 Nezhody, z§znamy o nezhod§ch 5 

UT4 Presk¼manie syst®mu manaģ®rstva kvality, rozbory kvality 5 

UT5 Opatrenia - n§pravn®, prevent²vne  5 

UT6 Postihy za nekvalitu 5 

UT7 Hodnotiaca spr§va syst®mu manaģ®rstva kvality (roļn§) A ï 10  

   

   

 VĠEOBECNĆ  VNĐTORNĆ  SPRĆVA  

VA VoŎby   

VA1 VoŎby do N§rodnej rady SR  

VA11 VĨsledky volieb A ï 5 

VA12 Ostatn§ dokument§cia  2 

VA2 VoŎby do org§nov samospr§vy miest (obc²)  

VA21 VĨsledky volieb A ï 5 

VA22 Ostatn§ dokument§cia 2 

VA3 Nov® voŎby  

VA31 VĨsledky volieb A ï 5 

VA32 Ostatn§ dokument§cia 2 

VA4 VoŎby do org§nov samospr§vnych krajov  

VA41 VĨsledky volieb A ï 5 

VA42 Ostatn§ dokument§cia 2 

VA5 VoŎba prezidenta Slovenskej republiky  

VA51 VĨsledky voŎby A ï 5 

VA52 Ostatn§ dokument§cia 2 

VA6 EurovoŎby  

VA61 VĨsledky volieb A ï 5 

VA62 Ostatn§ dokument§cia 2 

VB Zdruģenie obc²  

VB1 Zriadenie (zmluva), z§nik (urļenie s²dla, urļenie n§zvu, urļenie starostu ako 

ġtatut§rneho org§nu v majetkovo-pr§vnych veciach) 

A ï 10 

VB2 SpoloļnĨ obecnĨ ¼rad ï vytvorenie, dokument§cia o ļinnosti A ï 10 

VB3 SpoloļnĨ fond (zriadenie, zruġenie, vĨkon ļinnosti rady fondu) A ï 10 

VD Vyhl§senie  za mesto (ģiadosŠ o vyhl§senie, vyhl§senie) A ï 10 

VE Referendum  

VE1 Organizaļno-technick® zabezpeļenie 10 

VE2 Hospod§rsko-finanļn® zabezpeļenie 10 

VE3 Ostatn§ dokument§cia 2 

VE4 VĨsledky A ï 10 



VF Ļ²slovanie domov  

VF1 Syst®m ļ²slovania A ï 5 

VF2 S¼pisn® evidenļn®, orientaļn® ļ²slo ï urļenie A ï 75 

VF3 Urļovanie ļ²sla domu bez kolaudaļn®ho rozhodnutia 5 

VF4 TabuŎky orientaļnĨch a s¼pisnĨch ļ²siel ï obstar§vanie 3 

VG N§zvy miest, obc², ul²c a verejnĨch priestranstiev  A ï 10 

VH Vojnov® hroby ï evidencia A ï 75 

VI  Verejn® zbierky organizovan® ¼radom a nad§cie 5 

VJ Straty a n§lezy 5 

VK Ļestn® obļianstvo A ï 10 

VL Symboly  (mesta)  

VL1 Ustanovenie  A ï 10 

VL2 Pouģ²vanie 5 

VL3 Pouģ²vanie ġt§tnych symbolov 5 

VM Matriļn® veci  

VM1 Matriky (matriļn® knihy) A ï 100 

VM2 Zbierky list²n 100 

VM3 Matriļn® doklady na pouģitie v cudzine 10 

VM4 Zmeny mena a priezviska A ï 30 

VM5 Potvrdenie o ģit² do cudziny 10 

VM6 Vydanie deleg§cie k uzavretiu manģelstva 10 

VM7 Z§pis do osobitnej matriky 5 

VM8 VĨpis z matriļnej knihy 5 

VM9 Osvedļovacie knihy ï osvedļenie list²n a podpisov na listin§ch 10 

VM10 Z§znam rozhodnutia ¼radov a s¼dov cudz²ch kraj²n do matriky ï s¼hlas A ï 5 

VM11 Oznamovacia povinnosŠ v matriļnĨch veciach 10 

VM12 Rodn® ļ²sla 100 

VM13 Sob§ġe s cudzincami 100 

VM14 Dodatoļn® z§znamy do matriļnĨch kn²h 100 

VM15 Urļenie otcovstva s¼hlasnĨm vyhl§sen²m 100 

VM16 Osvedļenie o pr§vnej sp¹sobilosti k uzavretiu manģelstva 30 

VM17 Zbierky list²n a druhopisy matr²k ï nahliadnutia 5 

VN Evidencia obyvateŎstva 10 

VO Evidencia brancov (zoznam) 5 

VQ Styk s inĨmi org§nmi  

VQ1 Ġt§tnej spr§vy 5 

VQ2 Samospr§vy 5 

VQ3 Just²cie  5 

VQ4 PolitickĨmi stranami, politickĨmi hnutiami a obļianskymi zdruģeniami 5 

VP Sļ²tanie obyvateŎstva, domov a bytov  

VP1 VĨsledky A ï 10 

VP2 Podklady 5 

VR Hl§senia pobytu obļanov  

VR1 Hl§senia trval®ho pobytu (rozhodnutia s¼du, potvrdenia, list vlastn²ctva, 

rozhodnutie o povolen² vkladu do katastra, doklad o prisp¹soben² budovy na 

bĨvanie, s¼hlas vlastn²ka alebo vġetkĨch spoluvlastn²kov nehnuteŎnosti 

s prihl§sen²m na pobyt) 

2  
(po zruġen² trval®ho 

pobytu) 

VR2 Prihl§senie inej osoby na trvalĨ pobyt (list vlastn²ctva, rozhodnutie 

o povolen² vkladu do katastra, doklad o prisp¹soben² budovy na bĨvanie, 

rozhodnutia s¼du, rozhodnutie o umiestnen² obļana v zariaden², zmluva 

o poskytovan² a poskytnut² sluģieb, splnomocnenie na prihl§senie na trvalĨ 

pobyt, splnomocnenie ved¼ceho zariadenia s podpisovĨm vzorom na 

prihl§senie na trvalĨ pobyt, potvrdenie ved¼ceho zariadenia o s¼hlase 

s prihl§sen²m obļana na trvalĨ pobyt, s¼hlas vlastn²ka alebo vġetkĨch 

spoluvlastn²kov nehnuteŎnosti s prihl§sen²m na pobyt) 

2  
(po zruġen² trval®ho 

pobytu) 

VR3 Odhl§senie z trval®ho pobytu 2  
(po zruġen² trval®ho 

pobytu) 

VR4 Ohl§senie o trvalom pobyte v zahraniļ² 2  
(po zruġen² pobytu 

v zahraniļ²) 

VR5 Podnet na zruġenie trval®ho pobytu 5 

VR6 Potvrdenia o trvalom pobyte 5 

VR7 Potvrdenie o hl§sen² trval®ho pobytu v zahraniļ² 5 



VR8 Hl§senia prechodn®ho pobytu ï prihl§senia na prechodnĨ pobyt 2  
(po zruġen² prechodn®ho 

pobytu) 

VR9 Prihl§senie inej osoby na prechodnĨ pobyt 2  
(po zruġen² prechodn®ho 

pobytu) 

VR10 Odhl§senie z prechodn®ho pobytu 2  
(po zruġen² prechodn®ho 

pobytu) 

VR11 Ohl§senie o prechodnom pobyte v zahraniļ² 2  
(po zruġen² pobytu 

v zahraniļ²) 

VR12 Podnet na zruġenie prechodn®ho pobytu 5 

VR13 Potvrdenie o prechodnom pobyte 5 

VR14 Potvrdenie o hl§sen² prechodn®ho pobytu v zahraniļ² 5 

VR15 Poskytovanie inform§ci² o pobyte obļana, bydlisku obļana, hist·rii bydliska 

a hist·rii pobytu obļana 

5 

VZ Verejn® zhromaģdenia 5 

   

 ZDRAVOTNĉCTVO  

ZA Ambulancie ï zriaŅovanie 10 

ZB Stanice lek§rskej sluģby prvej pomoci ï zriaŅovanie A ï 10 

ZC Ambulancie v zariadeniach soci§lnych sluģieb ï zriaŅovanie 10 

ZD Ġpecializovan® zariadenia ambulantnej starostlivosti ï zriaŅovanie A ï 10 

ZE Polikliniky ï zriaŅovanie A ï 10 

ZF Nemocn²c I. typu ï zriaŅovanie A ï 10 

ZG Nemocn²c s poliklinikou I. typu ï zriaŅovanie A ï 10 

ZH Agent¼r dom§cej oġetrovateŎskej starostlivosti ï zriaŅovanie 10 

ZI Prevent²vne programy ï koordin§cia s inĨmi org§nmi 5 

ZJ Neġt§tne zdravotn²cke zariadenia ï schvaŎovanie ordinaļnĨch hod²n 5 

ZK Komun§lna hygiena 5 

ZL Detsk® jasle  10 

ZM N§kazliv® choroby ï vĨskyt, hl§senia  10 

ZN Havarijn® situ§cie ï z§kladn§ zdravotn²cka starostlivosŠ 5 

ZO Pr²rodn® a lieļebn® ģriedla A ï 10 

   

  

INFORMATIKA  

 

YA Technick§ dokument§cia hardwaru, siet² a syst®mov®ho softwaru 5 

YB Programov§ dokument§cia  

YB1 Inġtalaļn® protokoly k programom 3 

YB2 Licencie k programom 5 

YB3 Overovanie a schvaŎovanie APV 5 

YB4 Pripomienky a reklam§cie 5 

YB5 Đdrģba a inov§cia aplik§ci² 5 

YC Zmluvy tĨkaj¼ce sa informatiky ï k·pie 5 

YD Fakt¼ry, ¼radn® listy z platieb a n§kupov ï k·pie 5 

YE Metodika  

YE1 K vlastnĨm, vytvorenĨm softwarom A ï 5 

YE2 K cudz²m, zak¼penĨm softwarom (po skonļen² pouģ²vania) 5 

YF Ġkolenia a semin§re 5 

YH MestskĨ informaļnĨ syst®m 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 2 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

 

PREZENTAĻNĆ PEĻIATKA 

 

OdtlaļiŠ prezentaļn¼ peļiatku pouģ²van¼ na ¼rade 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Pr²loha ļ. 3 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

OBSAH  SPISU 

 

Obec Hronsek 

Z§humnie 26 

976 31  Hronsek 

 

 

 

Vec:                                                                                              Ļ²slo spisu:                                    

 

Por. 

ļ.     z§zn. 

D§tum 

doruļenia/ 

odoslania 

OdosielateŎ/ 

adres§t 
Vec 

Poļet 

pr²loh 

D§tum 

vybavenia 

Sp¹sob 

vybavenia 

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

..       

N       

 

Vyhotovil:  

DŔa: 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 4 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

SPISOVħ OBAL   
 

SpisovĨ obal upraviŠ podŎa podmienok ¼radu s dodrģan²m vġetkĨch predp²sanĨch ¼dajov. 

 

 

Obec Hronsek 

 

Ļ²slo spisu:  

 
Registrat¼rna znaļka:  

 

 
Lehota uloģenia:  

 

 
Znak hodnoty:   

 
Text:  

 

 

 

 

 

 

 
S P I S O V ħ      O B A L  

 

 

 

 

Vec  

Oznaļenie veci spisu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D§tum evidencie:  

Vybavuje:  

D§tum uzatvorenia spisu: 
 

 

 

 



Pr²loha ļ. 5 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

 

ĠTĉTOK  S  IDENTIFIKAĻNħMI  ĐDAJMI 

 

 

 

 

N§zov  p¹vodcu 

 

Obec Hronsek 

 

Vec 

 

 

 

 

 

Registrat¼rna  

znaļka: 

 

 

Znak hodnoty a 

Lehota uloģenia: 

 

 

Roļn²k spisov: 

 

 

 

 

 

Pozn§mka: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 6  k  Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
  

 

VħPOĢIĻNħ LĉSTOK 

 

 

 

 

 

 

Registrat¼rna znaļka: Vybral:  

(kto, kedy) 

Ģiadatel': 

Ļ²slo spisu: 

 

 

Zaloģil:  

(kto, kedy) 

 

 

 

Podpis: 

potvrdzuj¼ci prevzatie: 

Poļet listov: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 7 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

 

  

 

REVERZ 

 

 

Obec Hronsek, Z§humnie 26, 976 31  Hronsek 

N§zov ¼radu 

 

Vaġe ļ²slo: 

Naġe ļ²slo: 

VĨpoģiļn§ lehota: 

D§tum: 

 

 

REVERZ 

 

 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 

Potvrdzujeme, ģe sme prevzali spis (z§znam) ako vĨpoģiļku od................................. 

Zavªzujeme sa, ģe spis (z§znam) bude bezpeļne uloģenĨ a pouģitĨ len v ¼radnĨch miestnostiach a za 

tĨm ¼ļelom, pre ktorĨ bol vypoģiļanĨ. ńalej sa zavªzujeme, ģe spis (z§znam) vr§time v p¹vodnom 

fyzickom stave, usporiadan² a rozsahu, stanovenej lehote a dohodnutĨm sp¹sobom, a to 

do:................................. 

 

 

PoģiļanĨ bol tento spis (z§znam)  

 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

 

 

 

Vr§ten® dŔa: ...................    Vypoģiļan® dŔa......................... 

Meno a priezvisko administrat²vneho   Meno a priezvisko 

zamestnanca: .........................    z§stupcu ģiadateŎa o vĨpoģiļku: 

.................................................. 
Podpis: .....................................    Podpis: ...................................... 

Peļiatka:      Peļiatka: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 8 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

NĆVRH NA VYRADENIE REGISTRATĐRNYCH ZĆZNAMOV 

 

Obec Hronsek, Z§humnie 26, 976 31  Hronsek 

 

                                                                          ǒ                                                                      ǒ 
                                                                                                     Ministerstvo vn¼tra Slovenskej republiky 

         Ġt§tny arch²v v Banskej Bystrici 

  P.O.Box 74, poġta 1 

                                                                                                     Komensk®ho 26 

                                                                                                     974 01  Bansk§ Bystrica 

                                                                          ǒ                                                                      ǒ 

 

 

 
V§ġ list ļ²slo/zo dŔa Naġe ļ²slo Vybavuje/linka Miesto odoslania 

              d§tum 

    

                                                 

Vec 

N§vrh na vyradenie registrat¼rnych z§znamov  

- predloģenie                                                    . 

 

 

           PodŎa Ä 19 z§kona ļ. 395/2002 Z. z. o arch²voch a registrat¼rach a o doplnen² niektorĨch 

z§konov v znen² neskorġ²ch predpisov navrhujeme na vyradenie registrat¼rne z§znamy 

poch§dzaj¼ce z ļinnosti .....(uviesŠ n§zov obecn®ho ¼radu)...., ktor® uv§dzame v pripojenĨch 

zoznamoch. 

 

           Registrat¼rne z§znamy usporiadan® v s¼lade s Registrat¼rnym poriadkom 

.......................................... ļ. ............... z roku ..... navrhujeme vyradiŠ takto: 

 

1. z§znamy so znakom hodnoty ĂAñ v poļte ..... poloģiek z rokov .......odovzdaŠ do arch²vu 

2. z§znamy bez znaku hodnoty ĂAñ v poļte ..... poloģiek z rokov ....... odovzdaŠ na zniļenie. 

 

           Registrat¼rne z§znamy navrhnut® na vyradenie s¼ uloģen® podŎa vecnĨch skup²n 

registrat¼rneho pl§nu platn®ho v ļase ich vzniku v ... (uviesŠ oznaļenie ¼radu alebo jeho 

registrat¼rneho strediska). 

 

           Vyhlasujeme, ģe vġetkĨm registrat¼rnym z§znamom navrhnutĨm na vyradenie uplynula lehota 

uloģenia. 

Vyhlasujeme, ģe registrat¼rne z§znamy navrhnut® na vyradenie uģ nepotrebujeme pre 

svoju ļinnosŠ. 

           Ģiadame preto o pos¼denie predloģen®ho n§vrhu na vyradenie registrat¼rnych z§znamov so 

znakom hodnoty ĂAñ a bez znaku hodnoty ĂAñ, ktor® s¼ uveden® v pripojenĨch zoznamoch 

vecnĨch skup²n registrat¼rnych z§znamov navrhnutĨch na vyradenie. 

 

 

2 pr²lohy 

                                                                                                            podpis 

                                                                                                 titul, meno, priezvisko      

                                                                                                            funkcia   

 

 

 

 

 
Telef·n Fax E-mail Internet IĻO  



 

Pr²loha ļ. 9 k  Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

ZOZNAM VECNħCH SKUPĉN REGISTRATĐRNYCH ZĆZNAMOV SO ZNAKOM 

HODNOTY ..A" NAVRHNUTħCH NA VYRADENIE 
 

Obec  Hronsek, Z§humnie 26, 976 31  Hronsek 

 

 

Pr²loha k n§vrhu na vyradenie 

Ļ²slo spisu: 

D§tum 

 

 

 

Zoznam vecnĨch skup²n registrat¼rnych z§znamov so znakom hodnoty "A"  

navrhnutĨch na vyradenie 
 

 

 

________________________________________________________________________ 
Por.  RZ  N§zov vecnej  ZH Rozpªtie Mnoģstvo Pozn§mka 

ļ.       skupiny  LU rokov 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Vysvetlivky: 

 

Por. ļ.   - poradov® ļ²slo (ļ²slo poloģky) 

RZ    - registrat¼rna znaļka 

Vecn§ skupina  - n§zov podŎa registrat¼rneho pl§nu 

ZH    -znak hodnoty 

LU    -lehota uloģenia 

Mnoģstvo  -poļet fasciklov, bal²kov a podobne 

Pozn§mka  -napr²klad obmedzenie pr²stupu, fyzickĨ stav a podobne 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pr²loha ļ. 10 k Registrat¼rnemu poriadku a registrat¼rnemu pl§nu obce  Hronsek 
 

 

ZOZNAM VECNħCH SKUPĉN REGISTRATĐRNYCH ZĆZNAMOV BEZ ZNAKU 

HODNOTY ..A" NAVRHNUTħCH NA VYRADENIE 

 

Obec  Hronsek, Z§humnie 26, 976 31  Hronsek 

 

 

Pr²loha k n§vrhu na vyradenie 

Ļ²slo spisu: 

D§tum 

 

 

 

 

Zoznam vecnĨch skup²n registrat¼rnych z§znamov bez znaku hodnoty" A" 

navrhnutĨch na vyradenie 

 

 

 

________________________________________________________________________ 
Por.  RZ  N§zov vecnej  LU Rozpªtie Mnoģstvo Pozn§mka 

ļ.       skupiny   rokov 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vysvetlivky: 

 

Por. ļ.   - poradov® ļ²slo  

RZ    - registrat¼rna znaļka 

Vecn§ skupina  - n§zov podŎa registrat¼rneho pl§nu 

LU    -lehota uloģenia 

Mnoģstvo  -poļet fasciklov, bal²kov, ġanonov a podobne 

Pozn§mka  -napr²klad obmedzenie pr²stupu, fyzickĨ stav a podobne 


